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Retencion Soporte Disposicion final Recuperacion
Caédigo ( ( i i i Procedimiento eyt
1o} Series, Subseries y Tipos Documentales Archrvgl de  Archivo EL s D cT Identificacién Ubicacién
Gestion Central
7 B [CALIFICACION COFACE
Cumplido el tiempo de retencién de un (1) afio en|
71 . Formulario calificacion de proveedores COFACE EL CT |archivo de gestion, se transfiere solo el formulario al
archivo central para custodia de tres (3) afios, Archivo de gestion
1 3 plido los tiempos de retencion los documentos| ~ Serie y fecha cemaﬁzg .
que conforman la serie se trasladan en soporte :
7.1 . Anexos COFACE EL CT |electrénico al archivo histérico para conservacion
total, por contener valores secundarios.
40 n INFORMES
Documento electronico, cumplido el tiempo de|
ion de dos (2) afios, en el archivo de gestion se|
transfiere la informacion al archivo central paral
20.6 . Informe trimestral de seguridad social SPSM 2 3 P | EL| E custodia de tres (3) afios en un repositorio o| Serieyfecha | Archivo de Gestion
que defina la empresa culminado el|
tiempo de retencion de cinco (5) afios se eliminan por|
carecer de valores secundarios.
44 u LOGOS
441 . Logo Maritimos SAS EL cT Cumplido el tempo de retencion de diez (10) afios en
) 9 archivo de gestion se revisa si el logo tuvo alguna .
A 0 . Archivo electronico
10 40 y se envia el archivo electronico al Serie en RED
archivo central para conservacion permanente, por
44.2 * Logos externos EL CT  |ser parte de la historia empresarial
54 [ | PERMISOS
54.1 a PERMISO INGRESO A TERMINALES
54.1 o SOCIEDAD PORTUARIA - SPSM
) ) Cumplido el tiempo de retencién de un (1) afio en|
54.1 . Registro de cliente SPSM EL | E archivo de gestion, se transfiere al archivo central
para custodia de cuatro (4) afios, cumplido los . Archivo electrénico
1 4 tiempos de retencion los documentos que conforman Serie y fecha en RED
54.1 . Anexos SPSM EL E la serie se eliminan por carecer de valores
secundarios.
54.2 O PUERTO NUEVO
. Formato de Inscripcién y actualizacion de operadores Cumplido el tiempo de retencion de un (1) afio en
54.2 portuarios en PNSA - F-PNS-OUT-SUB-0001-1 EL E archivo de gestion, se transfiere al archivo central
1 4 para custodia de cuatro (4) afios, cumplido los| Serie y fecha Archivo electrénico
tiempos de retencion los documentos que conforman y en RED
542 . Anexos PNSA EL E la serie se eliminan por carecer de valores|
) secundarios.
59 || POLIZAS
59.1 . Polizas responsabilidad civil - Operador Portuario P EL CcT
. Pélizas de R il Civily al -
592 Licencia de Explotacion DIMAR PE cr
593 : Poliza de disposiciones legales P EL cr Cumplido el tiempo de retencién de cinco (5) afios en|
59.4 . Poliza casco barco 5 0 P EL CT |el archivo de gestion, se digitaliza y se conserva| Serie, subseriey | Archivo de gestion
N I imi y al totalmente como referente histérico del cumplimiento afio centralizado.
59.5 Poliza de cumplimiento prestaciones sociales P | EL CT |ao exigido enla Ley.
59.6 . Poliza de cumplimiento tasa de vigilancia P CcT
59.7 . Poliza de accidentes acuaticos P cT
59.8 . Polizas seguro vehiculos P EL CcT
CONVENCIONES:
| | Serie documental P Papel s Seleccion
[m} Subseries documental EL Electrénico D Digitalizacién
. Tipo documental E Eliminacion CcT Conservacion total
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