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100  |GERENCIA REVISION QERENGIAL 1 |acTas 13 Son PEseATORSS N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
PLANEACION Y

100  [GERENCIA REVISION GERENGIAL 1 |AcTas 11 ACTAS JUNTA DE ACCIONISTAS N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
PLANEACION Y . . L

100  |GERENCIA REVISION GERENCIAL 1 |AcTAs Libro de Actas y Resgistros de Accionistas N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
PLANEACION Y Libro de Actas de Asamblea de

100  [GERENCIA REVISION CERENGIAL 1 |AcTas o d N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
PLANEACION Y L —

100  [GERENCIA REVISION CERENGIAL 1 |AcTas Capacitaciones De Accionistas N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
PLANEACION Y

100  [GERENCIA REVISION CERENGIAL 97 |AUDITORIAS 97.1 AUDITORIA Y CONTROL INTERNO N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO CONTABLE
PLANEACION Y — -

100  |GERENCIA REVISION GERENCIAL 97 |AUDITORIAS Memorandos de auditoria y cotrol nterno N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO CONTABLE
PLANEACION Y CARACTERIZACION PLANEACION Y

100 |GERENCIA REVISION QERENGIAL 8 |CARACTERIZACIONES 8.1 NSO CaRENCIAL CA-PRG-01 7 28/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
PLANEACION Y .

100  |GERENCIA REVISION GERENGIAL 13 |CLIENTES Base de Datos Clientes N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
PLANEACION Y Compromiso de seguridad de proveedores

100  |GERENCIA REVISION GERENGIAL 13 |CLIENTES ot N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO

100 |GERENCIA PLANEACION Y 13 [CLIENTES Camara de comercio NA NIA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
REVISION GERENCIAL
PLANEACION Y

100 |GERENCIA REVSION GERENCIAL 13 |CLIENTES RUT cliente N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
PLANEACION Y - -

100 GERENCIA REVISION gERENCIAL 13 [CLIENTES Fotocopia de cédula representante legal N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
PLANEACION Y - -

100 |GERENCIA REVSION GERENOIAL 13 |CLIENTES Referencias comerciales N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
PLANEACION Y " —

100 |GERENCIA REVSION GERENCIAL 13 |CLIENTES Certificado Revisor Fiscal N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
PLANEACION Y Certificados de sistemas de gestion

100 |GERENCIA REVSION GERENOIAL 13 |CLIENTES e e (150 BACS  orom N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
PLANEACION Y Verificacion de seguridad (OFAC, RUES,

100 |GERENCIA REVISION GERENCIAL 13 |CLIENTES b N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
PLANEACION Y Inscripcion / actualizacion informacion de

100 |GERENCIA REVISION GERENCIAL 13 |CLIENTES Pl N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO

100 |GERENCIA PLANEACION Y 13 [CLIENTES PQR NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
REVISION GERENCIAL
PLANEACION Y — -

100  |GERENCIA REVISION CERENGIAL 13 |CLIENTES Comunicaciones clientes N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
PLANEACION Y - —

100 |GERENCIA REVISION SERENGIAL 26 | DIRECTRIZ ESTRATEGICA Plan estratégico N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
PLANEACION Y . Definicion y analisis del contexto de

100 |GERENCIA REVISION GERENGIAL 26 | DIRECTRIZ ESTRATEGICA soquridad riosaoe sociales BASG) N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO

100 |GERENCIA PLANEACION Y 26 | DIRECTRIZ ESTRATEGICA Objetivos Corporativos DE-PRG-08 6 06/09/2023 INTERNO ACTIVO HISTORICO
REVISION GERENCIAL
PLANEACION Y o

100 |GERENCIA REVISION QERENGIAL 26 |DIRECTRIZ ESTRATEGICA Mision DE-PRG-09 2 17/0112019 INTERNO ACTIVO HISTORICO
PLANEACION Y -

100 |GERENCIA REVISION QERENGIAL 26 |DIRECTRIZ ESTRATEGICA Visién DE-PRG-10 3 25/06/2020 INTERNO ACTIVO HISTORICO

100 |GERENCIA PLANEAGION Y 26 | DIRECTRIZ ESTRATEGICA Valores (Cultura Organizacional) DE-PRG-11 1 09/02/2012 INTERNO ACTIVO HISTORICO
REVISION GERENCIAL
PLANEACION Y . —

100 |GERENCIA REVISION GERENGIAL 26 | DIRECTRIZ ESTRATEGICA Estructura organizacional DE-PRG-01 22 09/08/2022 INTERNO ACTIVO HISTORICO
PLANEACION Y . o )

100 |GERENCIA REVISION GERENGIAL 26 | DIRECTRIZ ESTRATEGICA Identificacién de partes interesadas N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO

100 |GERENCIA PLANEAGION Y 26 | DIRECTRIZ ESTRATEGICA Portafolio de servicios N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
REVISION GERENCIAL
PLANEACION Y . "

100 |GERENCIA REVISION GERENGIAL 26 | DIRECTRIZ ESTRATEGICA Politicas N/A NIA N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO

100 |GERENCIA PLANEAGION Y 26 | DIRECTRIZ ESTRATEGICA 26.1 MAPA DE PROCESOS DE-PRG-13 10 14/07/2022 INTERNO ACTIVO HISTORICO
REVISION GERENCIAL :
PLANEACION Y ) )

100 GERENCIA REVISION GERENCIAL 27 |DIVISAS Soporte de giros internacionales N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO

100 |GERENCIA AR 27 [Divisas |dentificacién de la declaracién N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
PLANEACION Y I

100 |GERENCIA REVISION GERENGIAL 27 [DIVISAS Notificacién del banco N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO HISTORICO
PLANEACION Y . ’ '

100 |GERENCIA REVISION GERENGIAL 27 [DIVISAS Comunicaciones via E-mail N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
PLANEACION Y

100 |GERENCIA REVISION SERENGIAL 30 |ENTIDADES 303  |ENTIDADES PRIVADAS N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO LEGAL
PLANEACION Y PROTECCION PENSIONES Y

100 |GERENCIA REVISION GERENGIAL 30 [ENTIDADES CESANTIAS N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO LEGAL

100 |GERENCIA PLANEAGION ¥ 30 |ENTIDADES Comunicaciones NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO LEGAL

REVISION GERENCIAL
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100 |GERENCIA ::ﬁ;gﬁg\égma AL 30 |ENTIDADES Extractos Pensiones Voluntarios NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO LEGAL
100 |GERENCIA gé@?;gﬁ'%’égmc' AL 30 |ENTIDADES Extractos Plan Institucional NA N/A NIA INTERNO ACTIVO LEGAL
100 |GERENCIA :Lsﬁ/?lsﬁgﬁ?s'égma AL 30 |ENTIDADES 301  |ENTIDADES PUBLICAS NIA N/A NIA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 |GERENCIA :Lsﬁ/?lsﬁgﬁ?s'égma AL 30 |ENTIDADES Comunicaciones NIA N/A NIA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 |GERENCIA :Lsﬁ/?lsﬁgﬁ?s'égma AL 30 |ENTIDADES Tramites NIA N/A NIA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 |GERENCIA ::}Egﬁ%’\égm CIAL 30 [ENTIDADES g;‘;:a”ia de puerto de Santa Marta - N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 |GERENCIA ::ﬁggﬁ%'\égm oL 30 |ENTIDADES Capitania de puerto de Riohacha - CP06 NIA NIA NIA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 |GERENCIA :Lsﬁ/?lsﬁgﬁ?s'égma AL 30 |ENTIDADES DIRECCION GENERAL MARITIMA - NIA N/A NIA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 |GERENCIA :Lsﬁ/?lsﬁgﬁ?s'égma AL 30 |ENTIDADES Comunicaciones NIA N/A NIA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 |GERENCIA :Lsﬁ/?lsﬁgﬁ?s'égma AL 30 |ENTIDADES Tramites NIA N/A NIA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 |GERENCIA :Lsﬁ/?lsﬁgﬁ?s'égma AL 30 |ENTIDADES Investigaciones Administrativas NIA N/A NIA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 |GERENCIA PLANEAGION Y 30 | ENTIDADES SUPERINTENDENCIA DE TRANSPORTE NA NIA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO

REVISION GERENCIAL
100 |GERENCIA :Lsﬁ/?lsﬁgﬁ?s'égma AL 30 |ENTIDADES Comunicaciones NIA N/A NIA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 |GERENCIA :Lsﬁ/?lsﬁgﬁ?s'égma AL 30 |ENTIDADES Contribucién Especial de Vigilancia NIA N/A NIA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 |GERENCIA :Lsﬁ/?lsﬁgﬁ?s'égma AL 30 |ENTIDADES Registro Operador Portuario NIA N/A NIA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 |GERENCIA :Lsﬁ/?lsﬁgﬁ?s'égma AL 30 |ENTIDADES Investigaciones Administrativas NIA N/A NIA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 |GERENCIA g@?;gﬁ'%’égm AL 30 |ENTIDADES Derechos de Peticion NIA N/A NIA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 |GERENCIA g@?;gﬁ'%’égm AL 30 |ENTIDADES I 1ENOINGIA DE INDUSTRIA Y NIA N/A NIA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 |GERENCIA g@?;gﬁ'%’égm ciAL 30 |ENTIDADES Registro de Marca NIA N/A NIA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 |GERENCIA PLANEAGION Y 33 |EVALUACIONES 331 |EVALUACION DE IMPACTO F-PRG-01 2 2210912015 INTERNO ACTIVO CULTURAL
REVISION GERENCIAL

100 |GERENCIA g@?;gﬁ'%’égm AL 46 [MANUALES mg‘é’;';\gg" SISTEMA DE GESTION M-PRG-01 10 26/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 |GERENCIA :Lsﬁ/?lsﬁgﬁ?s'égma AL 47 [MATRICES 471 |Matiz de Requisitos Legales DE-PRG-03 4 28/07/2017 INTERNO ACTIVO HISTORICO
100  |GERENCIA :@?‘;gﬁ%’égma AL 47 [MATRICES 471 E:;E'E‘a’;‘ z’rlzgg'o'ss'zg:";;’s"'g:‘gg)e DE-PRG-07 4 21/01/2019 INTERNO ACTIVO HISTORICO
100  |GERENCIA ::}Egﬁ%’\égm CIAL 47 [MATRICES 471 n"":;g;ge riesgos y oportunidades de MT-PRG-01 2 19/11/2018 INTERNO ACTIVO HISTORICO
100 |GERENCIA :Lsﬁ/?lsﬁgﬁ?s'égma AL 48 [NORMAS 481 |NORMAS LEGALES - ENTIDADES NIA N/A NIA EXTERNO ACTIVO LEGAL
100 |GERENCIA :Lsﬁ/?lsﬁgﬁ?s'égma AL 48 [NORMAS 481 |Acuerdos NIA N/A NIA EXTERNO ACTIVO LEGAL
100 |GERENCIA :Lsﬁ/?lsﬁgﬁ?s'égma AL 48 [NORMAS 481 |Circulares NIA N/A NIA EXTERNO ACTIVO LEGAL
100 |GERENCIA PLANEAGION Y 48 [NORMAS 481 |Decretos NIA N/A NIA EXTERNO ACTIVO LEGAL

REVISION GERENCIAL
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PLANEAGION Y

100 |GERENCIA P ENGIAL 48 |NORMAS 481 |Leyes NA NIA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
PLANEAGION Y )

100 |GERENCIA P ENGIAL 48 |NORMAS 481 |Resoluciones NA NIA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL

100 |GERENCIA PLANEAGION Y 26 | DIRECTRIZ ESTRATEGICA Planeacion Estratégica DE-PRG-14 2 25/01/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
REVISION GERENCIAL

100 |GERENCIA PLANEAGION Y 26 | DIRECTRIZ ESTRATEGICA Alineacion estrategica DE-PRG-15 1 7/02/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
REVISION GERENCIAL
PLANEAGION Y .

100 |GERENCIA R e NENCIAL 58 |POLITICAS 581 |Politica integral del SGI DE-PRG-02 6 23/05/2017 INTERNO ACTIVO HISTORICO

100 |GERENCIA PLANEAGION Y 58 |POLITICAS 582  |Politica de Prevencion del Acoso Laboral | DE-PRG-04 1 26/08/2014 INTERNO ACTIVO HISTORICO
REVISION GERENCIAL -
PLANEACION Y Politica de Firmas, Selllos y Tokens de

100 |GERENCIA PO NGIAL 58 |POLITICAS C XISt DE-PRG-05 1 18/03/2015 INTERNO ACTIVO HISTORICO
PLANEACION Y Politica de alcohol drogas, tabaquismo y

100 |GERENCIA PO NGIAL 58 |POLITICAS sea  [jonca e s DE-PRG-12 2 3105/2017 INTERNO ACTIVO HISTORICO
PLANEACION Y " "

100 |GERENCIA B NGIAL 58 |POLITICAS 585  |Politica de gestion documental DE-PRG-17 1 31/05/2017 INTERNO ACTIVO HISTORICO
PLANEACION Y " ) )

100 |GERENCIA B NGIAL 58 |POLITICAS 586 |Politica de seguridad vial DE-PRG-19 1 26/02/2018 INTERNO ACTIVO HISTORICO

100 |GERENCIA PLANEACION Y 58 |POLITICAS 587 |Politica de proteccion de datos personales | DE-PRG-16 1 25/10/2016 INTERNO ACTIVO HISTORICO
REVISION GERENCIAL -
PLANEACION Y "

100 |GERENCIA B NGIAL 58 |POLITICAS 588  |Politica de uso de celulares DE-PRG-18 1 26/02/2019 INTERNO ACTIVO HISTORICO
PLANEACION Y Procedimiento planeacién y revision

100 |GERENCIA B NGIAL 62 | PROCEDIMIENTOS 621 |ooceen P-PRG-02 2 2711172018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
PLANEACION Y Procedimiento seleccién y evaluacion de

100 |GERENCIA B NGIAL 62 | PROCEDIMIENTOS 621 |Procedimients saleceid P-PRG-01 5 8/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
PLANEACION Y Procedimi i6n y asignacion de

100 |GERENCIA B NGIAL 62 | PROCEDIMIENTOS 621 |Procedi PN PN PN INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO

100 |GERENCIA PLANEACION Y 64 |PROGRAMAS 641  |Programa de gestion SGCS BASC PG-GR-24 1 03/01/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
REVISION GERENCIAL :

100 |GERENCIA PLANEACION Y 70 |REGLAMENTOS 701 |Reglamento Interno de Tabajo DE-PRG-20 2 27/02/2019 INTERNO ACTIVO HISTORICO
REVISION GERENCIAL :
PLANEACION Y TERMINAL PORTUARIO CNR- RIO

100 |GERENCIA B NGIAL 81 |TERMINALES PORTUARIOS CIRT Biivan NA NIA NA INTERNO ACTIVO TECNICO

100 |GERENCIA PLANEACION Y 81 |TERMINALES PORTUARIOS 812  |TERMINAL PORTUARIO DRUMMOND NA NIA NIA INTERNO ACTIVO TECNICO
REVISION GERENCIAL :

100 |GERENCIA PLANEACION Y 81 | TERMINALES PORTUARIOS 813  |TERMINAL PORTUARIO ECOPETROL NA NIA NIA INTERNO ACTIVO TECNICO
REVISION GERENCIAL :

100 |GERENCIA PLANEACION Y 81 | TERMINALES PORTUARIOS 814  |TERMINAL PORTUARIO PUERTO BRISA NA N/A NIA INTERNO ACTIVO TECNICO
REVISION GERENCIAL :
PLANEACION Y TERMINAL PORTUARIO PUERTO

100 |GERENCIA B NGIAL 81 | TERMINALES PORTUARIOS 815 | NA NIA NA INTERNO ACTIVO TECNICO

100 |GERENCIA PLANEACION Y 81 | TERMINALES PORTUARIOS 816  |TERMINAL PORTUARIO SANTA MARTA NA N/A NIA INTERNO ACTIVO TECNICO
REVISION GERENCIAL :
PLANEACION Y

100 |GERENCIA B NGIAL 84 |VEHICULOS 841  |VEMICULO EMPRESARIAL NA NIA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
PLANEACION Y

100 |GERENCIA B NGIAL 84 |VEHICULOS 841  |BMW Placa EOR-503 NA NIA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
PLANEACION Y

100 |GERENCIA B NGIAL 84 |VEHICULOS 841  |BMW Placa EOR-510 NA NIA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
PLANEACION Y

100 |GERENCIA B NGIAL 84 |VEHICULOS 841  |CHEVROLET Placa KKD-311 NA NIA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO




copIGO

SECCION

TRANSPORTES MARiTIMDS ARBOLEDA HERMANOS S.A.S.

NOMBRE DE SECCION

MARITIMOS ARBOLEDA

PROCESO

PLANEACION Y

copIGO
SERIE

NOMBRE DE SERIES

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL CCD

NOMBRE SUBSERIES Y TIPOS CODIGO
DOCUMENTALES SGI

copIGO

SUBSERIE [ERSION

FECHA DE

APROBACION

TIPO DE
DOCUMENTO

ESTADO

Cddigo:F-GD-07

Versién: 02

Fecha: 07 ENERO 2020

'VALOR PRIMARIO O
SECUNDARIO

4 &
100 |GERENCIA REVISION GERENCIAL 84 |VEHICULOS 84.1 FORTUNER Placa KJZ-795 N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 |GERENCIA PLANEAGION ¥ 84 |VEHICULOS 84.1 HYUNDAI TUCSON Placa GNQ-165 N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
REVISION GERENCIAL .
PLANEACION Y
4 X
100 |GERENCIA REVISION GERENCIAL 84 |VEHICULOS 84.1 VOLVO XC 90 Placa EOR-198 N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
PLANEACION Y AGENCIA NACIONAL DE -
100 |GERENCIA REVISION GERENCIAL 85 INFRAESTRUCTURA - ANI 85.1 Comunicaciones N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
PLANEACION Y
100 |GERENCIA REVISION GERENCIAL 86 |AGREMIACIONES 86.1 ARMCOL N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO HISTORICO
PLANEACION Y —
100 |GERENCIA REVISION GERENCIAL 86 |AGREMIACIONES Comunicaciones N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO HISTORICO
PLANEACION Y S
100 |GERENCIA REVISION GERENCIAL 87 |COMUNIDAD VECINOS Contaminacion N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
PLANEACION Y
100 |GERENCIA REVISION GERENCIAL 88 |INVESTIGACIONES 88.1 DEMANDAS INTERPUESTAS N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO LEGAL
PLANEACION Y
100 |GERENCIA REVISION GERENCIAL 89 |DRAGAS Dragas PBSA N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
PLANEACION Y :
100 |GERENCIA REVISION GERENCIAL 89 |DRAGAS Relacion a Facturar Semanal Dragas N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
PLANEACION Y
100 |GERENCIA REVISION GERENCIAL 90 (ESTATUTOS 90 ESTATUTOS N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
PLANEACION Y PORTAFOLIO DE SERVICIOS - PORTAFOLIO DE SERVICIOS -
100 |GERENCIA REVISION GERENCIAL 91 BROCHURE 91 BROCHURE N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
PLANEACION Y ;
100 |GERENCIA REVISION GERENCIAL 92 TARIFAS LANCHAS 92.1 Trifas lanchas por agencia N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
DIRECCION DE GESTION DEL RIESGO )
200 DE SEGURIDAD Y 6 |BITACORAS 6.1 BITACORA GARITA N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
SEGURIDAD
MEDIO AMBIENTE
DIRECCION DE GESTION DEL RIESGO )
200 SEGURIDAD DE SEGURIDAD Y 6 |BITACORAS 6.2 BITACORA OFICINA N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
200 DIRECCION DE DE SEGURIDAD Y 8 |CARACTERIZACIONES 8.4 CARAGTERIZACION GESTION DEL CA-GR-02 4 19/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
SEGURIDAD RIESGO (BASC)
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
200 DIRECCION DE DE SEGURIDAD Y 8 |CARACTERIZACIONES 8.5 CARAGTERIZAGION GESTION DEL CA-GR-03 2 19/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
SEGURIDAD RIESGO (NGS)
MEDIO AMBIENTE
DIRECCION DE GESTION DEL RIESGO Inspeccion de seguridad fisica a
200 SEGURIDAD DE SEGURIDAD Y 41 [INSPECCIONES 411 instalaciones - embarcaciones - area F-GR-28 2 17/07/2015 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE marina (formato)
DIRECCION DE GESTION DEL RIESGO
200 DE SEGURIDAD Y 42 |INSTRUCTIVOS 421 Instructivo para carnetizacion |I-GR-03 5 24/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
SEGURIDAD
MEDIO AMBIENTE
DIRECCION DE GESTION DEL RIESGO Instructivo diligenciamiento de libro de
200 SEGURIDAD BEEE\G&I}'LEI):BTi 42 [INSTRUCTIVOS 421 entrada y salida de material I-GR-04 2 24/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
DIRECCION DE GESTION DEL RIESGO Instructivo metodologia para _GR
200 SEGURIDAD DE SEGURIDAD Y 42 [INSTRUCTIVOS 421 implementacion de la matriz de aestién de I-GR-08 2 24/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
DIRECCION DE GESTION DEL RIESGO Diligenciamiento de formato analisis
200 SEGURIDAD DE SEGURIDAD Y 42 [INSTRUCTIVOS 421 seauro de trabaio I-GR-02 2 24/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
DIRECCION DE GESTION DEL RIESGO Instructivo aplicativo de test de alcohol y _GR
200 SEGURIDAD DE SEGURIDAD Y 42 [INSTRUCTIVOS 421 droaas. I-GR-01 2 24/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
DIRECCION DE GESTION DEL RIESGO MATRIZ DE RIESGOS SOCIALES (SGCS
200 SEGURIDAD DE SEGURIDAD Y 47 |MATRICES 47.2 BASC) MT-GR-02 1 30/03/2017 INTERNO ACTIVO HISTORICO
DIRECCION DE GESTUN UEL RIESGU
200 DE SEGURIDAD Y 47 |MATRICES 47.2 Descripcion del riesgo R R R INTERNO ACTIVO HISTORICO
SEGUR"%AD SiEnIA AvDIENTE
DIRECCION DE GESTION DEL RIESGO . .
200 SEGURIEg\D DE SEGURIDAD Y 47 |MATRICES 47.2 Nivel por cada impacto R R R INTERNO ACTIVO HISTORICO
DIRECCION DE GESTION DEL RIESGO i :
200 SEGURIEg\D DE SEGURIDAD Y 47 IMATRICES 47.2 Valoracién del riesgo R R R INTERNO ACTIVO HISTORICO
DIRECCION DE GESTION DEL RIESGO i .
200 SEGURIEg\D DE SEGURIDAD Y 47 |MATRICES 47.2 Evaluacion efectividad del control R R R INTERNO ACTIVO HISTORICO
DIRECCION DE GESTION DEL RIESGO . .
200 SEGURIEg\D DE SEGURIDAD Y 47 IMATRICES 47.2 Modulo de mejoramiento R R R INTERNO ACTIVO HISTORICO
DIRECCION DE GESTION DEL RIESGO
200 SEGURIEg\D DE SEGURIDAD Y 47 IMATRICES 47.2 MATRIZ DE RIESGOS (NGS) MT-GR-08 1 21/08/2018 INTERNO ACTIVO HISTORICO
DIRECCION DE GESTION DEL RIESGO e :
200 SEGURIDAD DE SEGURIDAD Y 47 |MATRICES 47.2 Descripcion del riesgo R R R INTERNO ACTIVO HISTORICO
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200 ES’:;ES;B\’EDE ggzggsgg:gl\:{zseo 47 |MATRICES 472 [Nivel por cada impacto R R R INTERNO ACTIVO HISTORICO
200 ES’:;ES;B\’EDE ggzggsgg:gl\:{zseo 47 |MATRICES 472 |Valoracién del riesgo R R R INTERNO ACTIVO HISTORICO
200 ES’:;ES;B\’EDE ggzggsgg:gl\:{zseo 47 |MATRICES 472 |Evaluacién efectividad del control R R R INTERNO ACTIVO HISTORICO
200 ES’:;ES;B\’EDE ggzggsgg:gl\:{zseo 48 [NORMAS 482  [NORMAS DE SEGURIDAD R R R EXTERNO ACTIVO LEGAL
200 ES):ERQSEL?D;:IB\’\IIDDE ggz‘ggsgé:gl\?seo 48 |NORMAS 48.2 Norma y estandares internacionales BASC R R R EXTERNO ACTIVO LEGAL
R I T s [ | " | ememo | sowo | eon
200 ggéff;g‘é% ggzggsgg:glfseo 62 |PROCEDIMIENTOS 62.2 \F,’i;‘?f::tie’"ie“w entrega de turno de P-GR-13 3 30/10/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
200 ggéff;g‘é% ggzggsgg:glfseo 62 |PROCEDIMIENTOS 62.2 ;ﬂm d‘e i pa’:s'a“:mriza s en o P-GR-18 2 30/10/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
200 ggéff;g‘é% ggzggsgg:glfseo 62 |PROCEDIMIENTOS 62.2 ;ﬂm d‘e i pa’:s'a“:mriza s e oo P-GR-19 3 30/10/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
200 ggéff;g‘é% ggzggsgg:glfseo 62 |PROCEDIMIENTOS 62.2 Zl‘,’lgi:'c’l"c'i“;‘; 2:;1{':;‘;“]?"’" v P-GR-20 4 30/10/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
200 ggéff;g‘é% ggzggsgg:glfseo 62 |PROCEDIMIENTOS 62.2 f“’cedif"ie“w control de acceso a P-GR-21 4 03/12/2019 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
200 ggéff;g‘é% ggzggsgg:glfseo 62 |PROCEDIMIENTOS 62.2 :;ﬁz:‘;';‘cel;";n"z;:g?;’f;‘ccl';rr‘ o P-GR-23 2 30/10/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
200 ggéff;g‘é% ggzggsgg:glfseo 62 |PROCEDIMIENTOS 62.2 :;ﬁz:‘;‘;‘;;";n"z;:g?;’f;‘riz’:s‘;ﬂ0 P-GR-24 2 30/10/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
200 ggéff;g‘é% ggzggsgg:glfseo 62 |PROCEDIMIENTOS 62.2 P'°°ediT;ec?;?] oy prevenir y tartar la P-GR-25 4 30/10/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
200 ggéff;g‘é% ggzggsgg:glfseo 62 |PROCEDIMIENTOS 62.2 ;ﬂm d‘e i pa’:s'a“:mriza s en o P-GR-35 2 11/02/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
200 ggéff;g‘é% ggzggsgg:glfseo 62 |PROCEDIMIENTOS 62.2 g;";fjo’"siig'\:’ag‘;‘"°‘ de acceso alancha P-GR-36 2 11/02/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
200 ggéff;g‘é% ggzggsgg:glfseo 62 |PROCEDIMIENTOS 62.2 :;l‘,’cc:‘:l’e"c'ter:‘;‘; para la verificacion de la P-GR-37 2 11/02/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
200 ES’:;ES;B\’EDE ggzggsgg:gl\:{zseo 62 |[PROCEDIMIENTOS 622  |Procedimiento gestin del cambio P-GR-40 3 22/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
200 ggéff;g‘é% ggzggsgg:glfseo 62 |PROCEDIMIENTOS 62.2 P"’Cedimi?f"°eﬁi‘éaaivgz“gg:i?d‘:‘e P-GR-08 3 30/10/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
200 ES’:;ES;B\’EDE ggzggsgg:gl\:{zseo 62 |[PROCEDIMIENTOS 622  |Procedimiento prueba de alcohol y drogas | P-GR-02 3 30/10/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
200 ggéff;g‘é% ggzggsgg:glfseo 62 |PROCEDIMIENTOS 62.2 P'°°edimif9“f° de emergencia incendio en P-GR-05 2 30/10/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
200 ggéff;g‘é% ggzggsgg:glfseo 62 |PROCEDIMIENTOS 62.2 Eombre' a; auu:'e"d"" de emerg P-GR-06 2 30/10/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
200 ggéff;g‘é% ggzggsgg:glfseo 62 |PROCEDIMIENTOS 62.2 fPa“a imiento atencion de emerg P-GR-07 2 30/10/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
200 ggéff;g‘é% ggzggsgg:glfseo 62 |PROCEDIMIENTOS 62.2 fPa“a P dea':]gf"g: de emerg P-GR-09 2 30/10/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
200 ggéff;g‘é% ggzggsgg:glfseo 62 |PROCEDIMIENTOS 62.2 Eer o da' u; Cor:‘e'i{‘:ié" de emerg P-GR-10 2 30/10/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
200 ggéff;g‘é% ggzggsgg:glfseo 62 |PROCEDIMIENTOS 62.2 Zerram‘e ée i dféi;f:::od: gencia de P-GR-11 2 30/10/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
200 ggéff;g‘é% ggzggsgg:glfseo 62 |PROCEDIMIENTOS 62.2 f;’r‘:;zg;’a"';;‘;“’c:r;:Se‘;r":s'*;:'f;i'?cal P-GR-15 3 30/10/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
200 |DIRECCION DE DE SEGURIDAD Y 62 |PROCEDIMIENTOS 62.2 Procedimiento en caso de incendio en la P-GR-16 3 30/10/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO

SEGURIDAD AT ARADIEAITE oficina
200 [DRECCIONDE N mEL RESeO 62 |PROCEDIMIENTOS g2  |Procedimiento parala realizacion de P-GR-17 2 3011012018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
200 [DRECCIONDE N mEL RESeO 62 |PROCEDIMIENTOS 622 |procedimiento de marcado de tuberias P-GR-26 2 3011012018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
200 [DRECCIONDE S N mEL RESeO 62 |PROCEDIMIENTOS 6o2  |frocedimiento alendon d emergenciade | p.gRr27 2 1110212018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
200 [DRECCIONDE S N mEL REseO 62 |PROCEDIMIENTOS Go2  |Procedmiento aienaion d emergencia P-GR-28 2 1110212018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
200 [DRECCIONDE S mEL RESeO 62 |PROCEDIMIENTOS 622 |Procedmiento alendion deemergencia | p-GR-29 2 1110212018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
200 [DRECCIONDE S mEL RSO 62 |PROCEDIMIENTOS 6o |Procedmiento alenddn de emergencia | p-GR-30 2 1110212018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
200 [DRECCIONDE N mEL REseO 62 |PROCEDIMIENTOS Go2  |Procedimients evaCKaciOn 0 encha P-GR-31 2 1110212018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
200 [DRECCIONDE N mEL REseO 62 |PROCEDIMIENTOS 6o |Procedimiento alencion de emergencia P-GR-32 2 1110212018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
200 [DRECCIONDE N mEL RESeO 62 |PROCEDIMIENTOS 6o2  |Procedimiento alencion de emergencia P-GR-33 2 1110212018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
200 [DRECCIONDE S mEL REseO 62 |PROCEDIMIENTOS 6o2  |Recoteccion y disposidion de fesiduos P-GR-12 2 19/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 |DRECOIONDE O ACINES DE 4 |AST - AMARRE Y DESAMARRE Andlisis Seguro de Trabajo amarradores F-OP-03 2 05/05/2014 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 |DRECEIONDE O ACNES DE 4 |AST - AMARRE Y DESAMARRE Analisis Seguro de Trabajo (AST) - F-GR-48 3 23/12/2014 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 |DRECEIONDE O ACINES bE 8 |CARACTERIZACIONES 86 | A N O ERACIONES - CA-OP-01 16 2010912019 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 |DRECOIONDE O ACINES bE 18 [CONTROLES 181 |CONTROL DE OPERACIONES NA NIA NIA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO




Codigo:F-GD-07
TS RTINS AmgoLEDA CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL CCD Versin: 02
Fecha: 07 ENERO 2020
D% owmosmcan o S0 owmomus S0 towmammmims oo e meww mow
300 ggg:fé%“’qgg oS bE 18 [CONTROLES Conwol de aprovisionamiento de 1-0P-02 1 14/01/2016 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 ggg:fé%“’qgg oS bE 18 [CONTROLES Contral ¥ seguimiento de mantenimientos F-OP-06 3 0112/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 gg:éfgl‘%\‘rqgg ,?sfﬁggg%ﬁis DE 18 |CONTROLES Control de servicios maritimos adicionales F-OP-09 1 3/01/2016 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 gg‘:éfé%“h‘gg oS bE 18 [CONTROLES Reporte de servicios adicionales NA NIA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
so0 [DRECCIONDE oS bE 18 |CONTROLES P TR e SONSUMO 1-0P-02 1 14/01/2016 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 ggg:fé%“’qgg oS bE 18 [CONTROLES P e N 1-0P-03 1 14/01/2016 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 gg‘:éfé%“h‘gg oS bE 18 [CONTROLES Planilla de refrigerios NA NIA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 gg‘ggﬁéﬁ)’hgg oS bE 29 |EMBARCACIONES 291 [ANALSSSEGURODETRABAO(STI  r.op.og 3 05105/2014 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 gg‘:éfé%“h‘gg oS bE 29 | EMBARCACIONES 202 |REPORTE DE OPERACION - LANCHA NA NIA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 gg‘:éfé%“h‘gg oS bE 29 | EMBARCACIONES 206 |ORDEN DE SERVICIO - LANCHA F-OP-15 3 15/05/2018 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 gg‘:éfé%“h‘gg oS bE 29 | EMBARCACIONES 293 [ e NA NIA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 gg‘:éfé%“h‘gg oS bE 29 | EMBARCACIONES 204 |BITACORA DE LANCHA NA NIA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 gg‘:éfé%“h‘gg oS bE 29 | EMBARCACIONES 295 [SOCORTES LEGALESDE NA NIA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 gg‘:éfé%“h‘gg oS bE 29 | EMBARCACIONES 205 |Certificado de matricula NA NIA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 gg‘:éfé%“h‘gg oS bE 29 | EMBARCACIONES 205 |Certificado nacional de seguridad NA NIA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 ggg:fé%“h‘gg ?::5@%%’%3 DE 29 | EMBARCACIONES 295 :;’V‘:irﬁzgi’oi"s"e“i"’" del equipo de N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 gg‘:éfé%“h‘gg oS bE 29 | EMBARCACIONES 205 |Certificado de inspeccion de maquina NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 ggg:fé%“h‘gg ?::5@%%’%3 DE 29 | EMBARCACIONES 295 rcazrlzf'cad" dei '"5"?::"" de equipo de N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 gg‘:éfé%“h‘gg oS bE 29 | EMBARCACIONES 205 |Certificado de inspeccion de casco NIA NIA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 ggg:fé%“h‘gg ?::5@%%’%3 DE 29 | EMBARCACIONES 295 iea’:gri;?de“’e‘ifni;‘s"eccw’" de equipoy N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 ggg:fé%“h‘gg ?::5@%%’%3 DE 29 | EMBARCACIONES 295 ﬁff.?ncaa‘l‘; ‘:;::;‘;’r‘f:g':" de capacidad N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 gg‘:éfé%“h‘gg oS bE 29 | EMBARCACIONES 205 |Certificado de clasificacion definiitiva NIA NIA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 gg‘:éfé%“h‘gg oS bE 29 | EMBARCACIONES 205 |certificado nacional de francobordo NIA NA NIA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 gg‘:éfé%“h‘gg oS bE 29 | EMBARCACIONES 205 |Permiso de navegacion nocturna NIA NIA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 gg‘:éfé%“h‘gg oS bE 29 | EMBARCACIONES 205 |Comunicados embarcaciones NIA NIA NIA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 gg‘:éfé%“h‘gg oS bE 29 | EMBARCACIONES 205 |Solicitudes de perito NA NIA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 gg‘:éfé%“h‘gg oS bE 40 |INFORMES I e NA NIA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 gg‘:éfé%“h‘gg oS bE 40 |INFORMES INFORME MENSUAL DE OPERACIONES NA NIA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 Bﬁ.fé:,fc'%“,féi oS bE 40 |INFORMES O SeESTRAL D NA NIA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 ggg:fé%“h‘gg ?::5@%%’%3 DE 42 |INSTRUCTIVOS 422 L":;‘;f)';‘:“’e%iggf"Cia"Tie"“’ de Formato 1-OP-01 1 23/09/2014 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 ggg:fé%“h‘gg O aroNeS bE 42 |INSTRUCTIVOS agg  |Instuctivo dligeniamiento de formalo de 1-0P-02 1 14/01/2016 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 ggg:fé%“h‘gg O aroNes bE 42 |INSTRUCTIVOS gz |Instuctivo dligenciamiento de formato de 1-0P-03 1 14/01/2016 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 ggg:fé%“h‘gg oS bE 42 |INSTRUCTIVOS 422 'c"hse';‘l‘fe'g’gl:'r:'l)gf’"ece';";:r"c‘:c‘?sn':s’ma‘° I 1-OP-04 2 08/06/2016 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 gg‘:éfé%“h‘gg oS bE 53 |PAUSAS ACTIVAS 533 [PECUMIERTO S PAUSAS ACTIVAS F-GR-15 2 24/09/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 gg‘:éfé%“h‘gg O acroNes bE 62 | PROCEDIMIENTOS 623  |Procedimiento General de Operaciones P-OP-01 5 16/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 ggg:fé%“h‘gg ?::5@%%’%3 DE 62 |PROCEDIMIENTOS 62.3 :’A':;s:'I’:;::‘r"‘;;;i";p"é‘:ad;o':";I‘l‘;m o P-OP-02 5 16/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
D|RECC|0N DE UFERAUIUNES DE Froceaimiento 1ransporte ae F1ioto ae
300 |JRECCION DE TRANSPORTE, 62 | PROCEDIMIENTOS 623 |Estacién Pioto o do Buque en Fondeo a P-OP-03 5 16/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
AmABERE v Atnsion v
300 |DRECOIONDE O ACNES DE 62 | PROCEDIMIENTOS 623  |Procedimiento Transporte de Autori P-OP-04 5 16/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 |DRECEIONDE O ACINES DE 62 | PROCEDIMIENTOS 623 |procedimiento Amarre do Buguos en P-OP-05 7 16/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 |DRECEIONDE O ACNES DE 62 | PROCEDIMIENTOS 623 |procedimiento Dosamarre do Bugues en P-OP-06 6 16/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 |DRECOIONDE O ACNES DE 62 | PROCEDIMIENTOS 623  |Procedimiento Transporte de Personal P-OP-07 5 16/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 |DRECEIONDE O ACNES DE 62 |PROCEDIMIENTOS 623 |procedimiento para Aprovisionamiento de|  p.op.og 7 16/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
o0 [DRECCION ot O ACIONES DE 62 |PROCEDIMIENTOS 623 |procedimiento de Alstamionto y P-OP-09 4 16/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 ggg:fé%“h‘gg ?::5@%%’%3 DE 62 |[PROCEDIMIENTOS 62.3 ;L‘;iee‘z'gf‘"a"’ Amarre ’;S:z:’r'l‘:g: g:nta P-OP-10 4 16/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 ggg:fé%“h‘gg ?::5@%%’%3 DE 62 |PROCEDIMIENTOS 62.3 jSienamiesd arE:rsa‘a:T;urv;a;a P-OP-11 5 16/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
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300 gg‘:&fﬁj’“’qgg oS bE 62 |PROCEDIMIENTOS 623  |Procedimiento aprovisionamiento a Buque|  P-OP-12 4 1911172018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 ggg:fé%“h‘gg ?::ﬁggg%’ii_s DE 62 |PROCEDIMIENTOS 62.3 :::\zzg’“ie”w planeacion y asignacion del|  p_ op 13 5 5/02/2019 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 gg‘:&fﬁj’“’qgg oS bE 62 |PROCEDIMIENTOS 623 |Procedimiento bote de remos P-OP-14 2 1911112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 ggg:fé%“h‘gg ?::ﬁggg%’ii_s DE 62 |PROCEDIMIENTOS 62.3 :{;‘;f:g's't?:em" Tramite de zarpe y acta de P-OP-15 2 19/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 ggg:fé%“h‘gg ?::ﬁggg%’ii_s DE 62 |PROCEDIMIENTOS 62.3 P“’Cedi'“i?"f;’sd:nf‘;z"ei‘;"zeuﬁiaa P-OP-16 2 19/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 gg‘:&fﬁj’“’qgg oS bE 63 |PROGRAMACIONES 631  |PROGRAMACION DE NAVES NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 gg:éfé?g’qgg ?::ﬁggg%’:.is DE 63 | PROGRAMACIONES 63.1 Programacién de naves anunciadas F-OP-07 2 5/02/2019 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 ggg:fé%“h‘gg ?::ﬁggg%’ii_s DE 63 |PROGRAMACIONES 63.1 P“’g'a.'".a"d"’" de naves recibidas y/o en F-OP-08 2 5/02/2019 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 gg‘:&fﬁj’“’qgg oS bE 63 |PROGRAMACIONES 632  |PROGRAMACION DE TRUNOS NA NA NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 gg‘:&g%‘,@g oS bE 63 |PROGRAMACIONES g3z [Lrogramacion umos pationes y aniares | p.op.1g 2 3000812017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 B'E.féfé%‘,@i oS bE 63 |PROGRAMACIONES 632 |Programaccn lumos amaradores F-OP-12 2 2810212018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 B'E.féfé%‘,@i oS bE 63 |PROGRAMACIONES 632 |Lrogramacion tumos de amaradores F-OP-13 2 3000812017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 gg‘:&fﬁj’“’qgg oS bE 69 |REGISTROS 691  |ENTREGA DE TURNOS F-OP-16 3 2710312018 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 B'E.féfg%‘,@i oS bE 69 |REGISTROS go2  |ENTRECH DF TURNOS DIRECTORDE F-0P-04 5 0510212019 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 gg‘:&fﬁj’“’qgg oS bE 69 |REGISTROS 69.3  |RELEVO DE TRIPULACION F-OP-14 1 710412016 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 gg‘:&fﬁj’“’qgg oS bE 69 |REGISTROS 694  |REGISTRO DE ENTREGADE BOTIQUIN|  F-OP-16 3 2710312018 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 ggg:fé%“h‘gg ?::ﬁggg%’ii_s DE 72 |REPORTES 721 Z':]';'r”r:;;:s";:::tgezﬁgl’;: Trabajadas N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 ggg:fé%“h‘gg ?::ﬁggg%’ii_s DE 72 |REPORTES 721 i':]':r”r:;’;:s"gg,g&e Horas Trabajadas N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 gg‘:&fﬁj’“’qgg oS bE 72 |REPORTES 721 |REPORTE DE MANIOBRAS NIA NA NIA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 gg‘:&fﬁj’“’qgg oS bE 72 |REPORTES 724 |Reportes de Maniobras F-OP-17 1 011212017 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 gg‘:&fﬁj’“’qgg oS bE 72 |REPORTES 722 |REPORTES DE NOVEDADES INTERNAS NIA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 gg‘:&fﬁj’“’qgg oS bE 72 |REPORTES Novedades personal operativo NA N/A NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 ggg:fé%“h‘gg ?::ﬁggg%’ii_s DE 72 |REPORTES 721 Eeagr::‘r::):e servicios de transportes N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 gg‘:&fﬁj’“’qgg oS bE 83 |ZARPES 831 |Zarpe Hasta 200 Toneladas F2-001 PN PN INTERNO ACTIVO TECNICO
300 gg‘:&g%‘,@g oS bE 83 |ZARPES 831 |Orden de Operacion F-OP-18 1 2810912018 INTERNO ACTIVO TECNICO
300 gg‘:&fﬁj’“’qgg oS bE 83 |ZARPES 831 |Zarpe Hasta 25 Toneladas NA NA NA INTERNO ACTIVO TECNICO
300 ggg:fé%“’qgg ?::5@%%’:? DE 83 |ZARPES 83.1 fé;igtea I‘; o naves Menores nacionales FZ-005 PN PN INTERNO ACTIVO TECNICO
400 Eﬂfﬁf&mgﬁo MANTENIMIENTO 3 |ANALISIS 34 IS SEOURODETRABAO-AST | £.gR48 3 23/12/2019 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
400 Eﬂfﬁf&mgﬁo MANTENIMIENTO 8 |CARACTERIZACIONES 87  [CARACTERIZACION MANTENIMIENTO | CA-MTO-01 4 19/06/2019 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 Eﬂfﬁf&mgﬁo MANTENIMIENTO 28 |DIVULGACIONES 281 |DIVULGACIONES DE MANTENIMIENTO NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 Eﬂfﬁf&ﬁméﬁo MANTENIMIENTO 28 | DIVULGACIONES Eﬁz;‘:ﬂ:ﬁﬂ::'?s;‘;’:; ‘;ee F-GH-01 6 11/06/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 Eﬂfﬁf&mgﬁo MANTENIMIENTO 40 |INFORMES 402 |INFORMES DE MANTENIMIENTO NIA NA NA NA ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 Eﬂfﬁf&ﬁméﬁo MANTENIMIENTO 40 |INFORMES 'r;fa"r:t’;‘;n':‘;’r“fga‘ del proceso de N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 Eﬂfﬁf&mgﬁo MANTENIMIENTO 40 |INFORMES Informe semestral de mantenimiento NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 Eﬂfﬁf&mgﬁo MANTENIMIENTO 40 |INFORMES Informe andlisis de falla NIA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
400 Eﬂfﬁf&mgﬁo MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS 423 [INTRUCTIVOS DE MANTENIMIENTO NA N/A NA INTERNO ACTIVO TECNICO
400 zfﬁf&m%ﬁo MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Puesta en funcionamiento planta electica | 1.yro-g1 1 1210112015 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 zfﬁf&m%ﬁo MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Jeriicar estado de mantenimientoy 1-MTO-02 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Inspeccidn visual de cualquier objelo -MTO-03 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Verificacion nivel de refrigerante motores || 70,04 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 zfﬁf&m%ﬁo MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS venficaciin nivel de aceite del carter -MTO-05 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 zfﬁf&m%ﬁo MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Veriicar descarga del Sitema ge I-MTO-06 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 IE)AI/'\QBIIE]?ECI\II?N’;:EE:EO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Inspeccion visual sistema de transmision I-MTO-07 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 zfﬁf&m%ﬁo MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verificar y engrasar el cardan 1-MT0-08 2 02/05/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 zfﬁf&m%ﬁo MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS verfiar rodamiento, sellos y retenedores | 1.yro.09 1 2010212016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 zfﬁf&m%ﬁo MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Comprobar funcionameinto palanacas 1-MTO-10 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO




Cddigo:F-GD-07
TRANSPORTES MARITIMOS ARBOLEDA HERMANOS S.A.S. % o
MARITIMOS ARBOLEDA CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL CCD Version: 02
Fecha: 07 ENERO 2020
cODIGO - CODIGO CODIGO NOMBRE SUBSERIES Y TIPOS cODIGO - FECHA DE TIPO DE 'VALOR PRIMARIO O
SECCION HONBRE DE Seccron EROCESO) SERIE HONBREDESERIES SUBSERIE DOCUMENTALES SGI [ERSION APROBACION DOCUMENTO SECUNDARIO

DIRECCION DE Verificar funcionamiento de encendido y - ~

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS arranaue de los motores I-MTO-11 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Verificar funcionamiento interruptores - ~

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS principales de los motores. I-MTO-12 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Verificar funcionamiento de acuerdo a los

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS parametros en el tablero de control I-MTO-13 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Pruebas de embrague I-MTO-14 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Limpiar, Comprobar funcionamiento y - ~

400 MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS lubricar paneles de interruptores eauipos I-MTO-15 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO

400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Comprobar funcionamiento luces de MTO-16 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Comprobar funcionamiento luces del - ~

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS mastil I-MTO-17 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Comprobar funcionamiento radio vhf - ~

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS marino I-MTO-18 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Limpiar, Comprobar funcionamiento - ~

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS antena radio comunicaciones I-MTO-19 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Comprobar funcionamiento bomba de - §

400 MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS timon I-MTO-20 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO

400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Verificar gatos hidraulicos waterjet 1-MTO-21 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Comprobar estado y aduja de cabos de - §

400 MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS maniobra i I-MTO-22 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO

400 zfﬁf&m%ﬁo MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Limpiar y Comprobar estado cabina de 1-MTO-23 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Limpiar y Verificar estado de cabina de - §

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS mando I-MTO-24 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Baldeo y Limpieza de obra muerta y - §

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS estructura I-MTO-25 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Limpieza de obra viva y remocion de - §

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS crustaceos arupo Av B I-MTO-26 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Verificacion tension correas de los

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS oropulsore: I-MTO-27 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Inspeccion y Limpieza de rejilla de succion - §

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS v del wateriet I-MTO-28 1 29/02/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Comprobar funcionamiento panel de - §

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS control v monitoreo motores I-MTO-29 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Drenaje de los filtros separadores de agua - .

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS de los motores I-MTO-30 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Efectuar Limpieza de bornes y cuerpo de - .

400 MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS as baterias I-MTO-31 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO

400 IE)AI/'\QBIIE]?ECI\II?N’;:EE:EO MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Comprobar son de mar de las baterias I-MTO-32 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Verificar funcionamiento reflector de

400 MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS busaueda I-MTO-33 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO

400 IE)AII'\:\.I\IE'I?ECI\IIIOI\/’I\:EE:\lE'I'O MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verificar funcionamiento luz todo horizonte I-MTO-34 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO

400 IE)AI/'\QBIIE]?ECI\II?N’;:EE:EO MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Verificar funcionamiento antena gps y ais I-MTO-35 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Limpiar y Verificar funcionamiento - .

400 MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS compas. N I-MTO-36 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO

400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Limpiar paneles frontales radio MTO-37 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Verificar estado y Limpieza de rejilla de - .

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS succion bomba de achiaue I-MTO-38 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Verificar estado de toma de desfogue de - .

400 ANTENIMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS tanaues de combustible I-MTO-39 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO

400 (DN MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS TR T y e e I-MTO-40 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Verificar mangueras y racores cilindros - -~

400 MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS . . I-MTO-41 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO

400 IE)AII'\:\.I\IE'I?ECI\IIIOI\/’I\:EE:\lE'I'O MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verificacion y relleno sistema hidraulico I-MTO-42 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE

400 MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Comprobar estado del ancla I-MTO-43 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO

400 zfﬁf&m%ﬁo MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Baldeo general de cubiertas 1-MTO-44 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Verificacion estado empaque vidrios y - -~

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Limpieza de v vidrios I-MTO-45 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE N .

400 MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verificar estado silla del puente I-MTO-46 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO

400 IE)AI/'\QBIIE]?ECI\II?N’;:EE:EO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Comprobar bases antenas gps y ais I-MTO-47 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Inspeccion y medicion de voltaje en - -~

400 MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS alternadores I-MTO-48 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO

400 IE)AI/'\QBIIE]?ECI\II?N’;:EE:EO MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Verificar tension correas bomba hidraulica I-MTO-49 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO

400 IE)AII'\:\.I\IE'I?ECI\IIIOI\/’I\:EE:\lE'I'O MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verificacion del impeller del waterjet I-MTO-50 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Comprobar estado tuberias, niples, - -

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS accesorios sistema de combustible I-MTO-51 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Limpieza y lubricacion de terminales de - -

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS cables de baterias I-MTO-52 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Comprobacion de tuercas y tornillos de - -

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS terminales de baterias I-MTO-53 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Comprobacion funcionamiento - -

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS interruptores master I-MTO-54 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Verificacion funcionamiento interruptores - -

400 MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS de encendido motores I-MTO-55 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO

400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Verificacion luces de cortesia 1-MTO-56 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Verificacion funcionamiento bomba de

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS achiaue. estado r de I-MTO-57 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Verificar estado interruptores y cableado - -

400 MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS de las bombas de achiaue I-MTO-58 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO




Cddigo:F-GD-07
TRANSPORTES MARITIMOS ARBOLEDA HERMANOS S.A.S. % o
e CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL CCD Versn: 02
Fecha: 07 ENERO 2020
cODIGO - CODIGO CODIGO NOMBRE SUBSERIES Y TIPOS cODIGO - FECHA DE TIPO DE 'VALOR PRIMARIO O
SECCION HONBRE DE Seccron EROCESO) SERIE HONBREDESERIES SUBSERIE DOCUMENTALES SGI [ERSION APROBACION DOCUMENTO SECUNDARIO

DIRECCION DE Verificacion voltaje de alimentacion de las - -

400 MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS bombas. I-MTO-59 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO

400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verificacién estado de extintores I-MTO-60 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Verificacion estado de bitas y cornamusas - §

400 MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS de Ia embarcacion I-MTO-61 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO

400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verificacién estado de cabos de aros -MTO-62 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Verificacion estado de chalecos salvavidas

400 MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS de la tripulacion I-MTO-63 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO

400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verificacién estado de bicheros -MTO-64 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Verificacion y ajuste tornilleria soporte de - §

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS las bases de los. I-MTO-65 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE N .

400 MANTEN([JMIENTO MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Verificacion y engrase rodamientos I-MTO-66 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE N

400 MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verificacion torque perno del cardan I-MTO-67 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO

400 IE)AII'\:\.I\IE'I?ECI\IIIOI\/’I\:EE:\lE'I'O MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verificacion de los tubos de exhosto I-MTO-68 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO

400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verificacién terminales y ajustes de I-MTO-69 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Limpiar, Comprobar estado cableado - -

400 MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS general consola v ali ion de equipos I-MTO-70 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO

400 IE)AII'\:\.I\IE'I?ECI\IIIOI\/’I\:EE:\lE'I'O MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Comprobacion voltaje de las baterias I-MTO-71 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Verificacion y Reemplazo cabos de - -

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS amarre I-MTO-72 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE ; :

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS 1 estado aros I-MTO-73 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Verificacion pasamanos interior /exterior y - -

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS cubierta antideslizante I-MTO-74 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Aplicacion esquema de pintura y - -

400 MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS antiincrustante I-MTO-75 3 20/09/2019 INTERNO ACTIVO TECNICO

400 IE)AII'\:\.I\IE'I?ECI\IIIOI\/’I\:EE:\lE'I'O MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verificacion bomba hidraulica del waterjet I-MTO-76 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE :

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Reemplazo baterias I-MTO-77 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE :

400 MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Reemplazo cables de baterias I-MTO-78 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO

400 IE)AI/'\QBIIE]?ECI\II?N’;:EE:EO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Reemplazo terminales bornes de baterias I-MTO-79 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Reemplazo interruptores master de - -~

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS baterias I-MTO-80 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Reemplazo bomba de achique y - -~

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS accesorios I-MTO-81 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Inspeccién y Limpieza de tanque de - -~

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS combustible I-MTO-82 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE .

400 MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Recarga extintores I-MTO-83 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO

400 zfﬁf&m%ﬁo MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verificacién y Reemplazo bomba de timon | I-MTO-84 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Inspeccioén / Reemplazo mangueras - -~

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS . icas direccion I-MTO-85 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Inspeccién y Reemplazo anodos de - -~

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS sacrificio I-MTO-86 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Cambio de filtro racor motores

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS oropulsore: I-MTO-87 3 15/08/2017 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Cambio de filtro primario y secundario de - -~

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS combustible motores propulsores I-MTO-88 3 15/08/2017 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE realizar cambio de aceite y filtro motortes - -~

400 MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS oropulsore: I-MTO-89 3 15/08/2017 INTERNO ACTIVO TECNICO

400 IE)AI/'\QBIIE]?ECI\II?N’;:EE:EO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Limpieza filtro de aire motores propulsores, I-MTO-90 3 15/08/2017 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Diagnostico de fallas a motores - N

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS oropulsore: I-MTO-91 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Desmonte y Verificacion de iny - N

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS motor propulsor I-MTO-92 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Calibracion de valvulas en motores

400 MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS oropulsore: I-MTO-93 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO

400 IE)AI/'\QBIIE]?ECI\II?N’;:EE:EO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Cambio de refrigerante motor propulsor I-MTO-94 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Limpieza del intercambiador de calor - N

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS motor propulsor I-MTO-95 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Limpieza del turbocargador motor - N

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS oropulsor I-MTO-96 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Diligenciamiento de formato de - N

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS mantenimiento preventivo de I-MTO-97 1 29/02/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Verificar nivel de aceite de la caja - N

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS reductora I-MTO-98 1 15/03/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Realizar Inspeccion visual de la prensa - N

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS estona I-MTO-99 1 15/03/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Verificar estado anodo de sacrificio al eje ¥ -

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS de transmision |-MTO-100 1 15/03/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE N .

400 MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verificar estado del buje y pata gallina |-MTO-101 1 15/03/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO

400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verificar estado de la propela 1-MTO-102 1 15/03/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Verificar estado y cambio si es necesario ¥ -

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS de estona al prensa estopa |-MTO-103 1 15/03/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE realizar cambio de aceite caja reductora ¥ -

400 MANTENIOMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS motor propulsor |-MTO-104 1 15/03/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Verificar estado de mantenimiento y ¥ -

400 MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Limpieza aeneral de los motores |-MTO-105 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
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400 [DIRECCIONDE | MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Inspeccidn visual de cualquier objelo -MTO-106 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 Enfﬁfgr\:m;ﬁ'o MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verificacion nivel refrigerante en motores |-MTO-107 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS verificacion rave) de acelte del carter en 1-MTO-108 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Veriicar descarga del Sitema ge 1-MTO-109 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Jerificacion nivel de combustivle del 1-MTO-110 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Comprobar funclonamiento palancas 1MTO-111 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS verficar funcionamiento de encendidoy | . mT0-112 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS veriicar funclonamiento Iterruplores 1MTO-113 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verlicar funcionamiento de acuerdo los 1-MTO-114 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 Eﬂfﬁf&m&ﬁo MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Pruebas de embrague I-MTO-115 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Comprobar funcionamiento luces de 1-MTO-116 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Comprobar funcionamiento luces del 1MTO-117 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Comprobar funcionamiento rado vhf 1-MTO-118 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 3';?55&321&% MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Verificar gatos hidraulicos waterjet 1-MTO-119 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Comprobar estado y aduja de cabos de I-MTO-120 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Limpiar y Comprobar estado cabina de IMTO-121 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
a0 |PIRECCION DE MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Baydeo y Limpieza de obra muerta y MTO-122 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Limpieza de obra yiva y remodion de 1-MTO-123 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verificacion tension correas de fos 1-MTO-124 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verficar rodamiento, sellos y retenedores | . yo.125 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Somprobar funclonamiento tableros 1-MTO-126 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Drenaje de s flros separadores de agva | . mro-127 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Fiectuar Limpieza de bomes y cuerpode | 1.y7o-128 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 3';?55&321&% MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Comprobar son de mar de las baterias 1-MTO-129 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Verificar funcionamiento reflector 1-MTO-130 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Jerficar funcionamiento cargador de 1-MTO-131 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 Enfﬁfgr\:m;ﬁ'o MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verificar funcionamiento carta electronica I-MTO-132 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 Enfﬁfgr\:m;ﬁ'o MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verificar funcionamiento gps-ais-ecosonda I-MTO-133 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Limplar y Venficar funcionamiento 1-MTO-134 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Jeriicar estado de toma y desfogue 1-MTO-135 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS verficar estado y funcionamiento valvulas | .MT0-136 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verificar mangueras y racores cilindros 1-MTO-137 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Verificacion y relleno sistema hidratlico | -MTO-138 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 3';?55&321&% MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Comprobar estado de ancla 1-MTO-139 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 Enfﬁfgr\:m;ﬁ'o MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verificar estado sillas cabina pasajeros I-MTO-140 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS veniicar funcionamiento aire 1-MTO-141 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 %ﬁfg&m&gm MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS T onto oxractores Y 1-MTO-142 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [ e o MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Veriicar estado y funcionamiento malla de 1.yro-143 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [ e o MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS yeriicar estado ¥ fundionamiento 1-MTO-144 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [ e o MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS nspecaion y medicion de voltaje en 1-MTO-145 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [ e o MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verificar tension correas bomba hidraulica | -MTO-146 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [ e o MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verificacion del impeller del waterjet 1-MTO-147 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [ e o MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Comprobar estado luberias. nipies. 1-MTO-148 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [ e o MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Limpieza y lubricacion de terminales do 1-MTO-149 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [ e o MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS gomprobacion funcionamiento 1-MTO-150 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [ e o MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS veriicacion luncionamiento inlermuplores. | 1yro-1st 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [ e o MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verificacion luces del mastil |-MTO-152 1 01/0412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
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DIRECGION DE T —
400 | O MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS achique, estado manguera de descarga 1-MTO-153 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 mﬁ;’é‘;‘m&ﬁo MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verificacion estado de extintores 1-MTO-154 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
a00 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Verificacion estado bitas de la 1-MTO-155 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Verificacion estado de cabos de aros
400 [ e o MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS ; 1-MTO-156 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE —— -
400 [ e o MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Verificacion estado chalecos salvavidas 1-MTO-157 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE — -
400 [ e o MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Verificacion estado de bicheros 1-MTO-158 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 wﬁffh"m&'io MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verificacién y engrase buje pasacasco |-MTO-159 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
a00 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Verificacion funcionamiento de bomba de || 10169 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Verificar funcionamiento bomba de aceite
400 [ e o MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS veriio 1-MTO-161 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE " —
400 [ e o MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Verificar funcionamiento del radar 1-MTO-162 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
a00 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Verificar estado de las banderas 1-MTO-163 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Verificacién y ajuste tornilleria soporte de ¥ -~
400 [ e o MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS erificacion y al 1-MTO-164 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
a00 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Verificacion de los tubos de exhosto 1-MTO-165 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
a00 [DRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Verificacion de terminales y ajuste de 1-MTO-166 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Limpiar, Comprobar estado cableado ¥ -~
400 [ e o MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Limpiar, Cor r estado cablez 1-MTO-167 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 wﬁffh"m&'io MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Comprobacion voltaje de las baterias |-MTO-168 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400  |DIRECCION DE MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Verificacion y Reemplazo cabos de 1-MTO-169 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
MANTENIMIENTO amarre
DIRECCION DE -
400 [ e o MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS comprobacion estado aros a . 1-MTO-170 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
a00 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Verificacion pasamanos exterior y cublerta | | 1o, 474 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Aplicacion esquema de pintura y ¥ -~
400 [ e o MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Aplicacion esal 1-MTO-172 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 wﬁfﬁml&ﬁ_o MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verificacion bomba hidraulica del waterjet | -MTO-173 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE )
400 [ e o MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Reemplazo baterias 1-MTO-174 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 wﬁffh"m&'io MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Reemplazo cables de baterias |-MTO-175 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 wﬁffh"m&'io MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Reemplazo terminales bornes de baterias |  -MTO-176 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Reemplazo interruptores master de ¥ -~
400 [ e o MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Roemp , 1-MTO-177 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 |DIRECCION DE MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Reemplazo bomba de achique y 1-MTO-178 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
MANTENIMIENTO accesorios
DIRECCION DE Inspeccion y Limpieza de tanque de ¥ g
400 [ e o MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS 0 1-MTO-179 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE -
400 [ e o MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Recarga de extintores 1-MTO-180 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Inspeccion/ Reemplazo mangueras ¥ g
T A MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Spoccion/ Reemp: 1-MTO-181 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Inspeccion y Reemplazo anodos de ¥ -~
400 [ e o MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS inspecad 1-MTO-182 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 wﬁffh"m&'io MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verificacion elementos botiguin |-MTO-183 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
a00 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Cambio de filtro racor motores 1-MTO-184 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400  |DIRECCION DE MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Cambio de filtro primario y secundario de || 1o g5 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
MANTENIMIENTO motores propulsores v
DIRECCION DE realizar cambio de aceite y filtro motores ¥ -~
400 [ e o MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS ropuizoree v oene 1-MTO-186 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400  |DIRECCION DE MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Limpieza filto de aire motores propulsores| | yiro.1g7 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
MANTENIMIENTO v aer
DIRECCION DE Desmonte y Verificacion de inyectores ¥ g
400 [ e o MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS mator o 1-MTO-188 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
a00 [DRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Calibracion de valvulas en motores 1-MTO-189 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Limpieza del intercambiador de calor ¥ -~
400 [ e o MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Hmpi 1-MTO-190 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 wﬁffh"m&'io MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Cambio de refrigerante motor propulsor |-MTO-191 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
a00 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Limpieza del turbocargador motor 1-MTO-192 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Desmonte y montaje de cubierta a
400 | o MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS A 1-MTO-193 1 8/01/2019 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Desmonte y montaje de los diferenciales ¥ -~
T A MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Desmonte y montaje de los ate 1-MTO-194 1 20/09/2019 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE
T A MANTENIMIENTO 45 | MANTENIMIENTOS PRI Ao NIA NA NIA NIA ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE e - -
T A MANTENIMIENTO 45 | MANTENIMIENTOS Hoja de vida de equipo o herramienta NIA NA NIA INTERNO ACTIVO TECNICO
a00 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 45 | MANTENIMIENTOS Plan maestro de mantenimiento F-MTO-04 2 02/05/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Plan de fmiento g
400 [ e o MANTENIMIENTO 45 | MANTENIMIENTOS Pran de men pre NIA NA NIA INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Plan de jmiento
400 [ e o MANTENIMIENTO 45 | MANTENIMIENTOS ! ento F-MTO-14 3 07110/2017 INTERNO ACTIVO TECNICO




Codigo:F-GD-07
TRANERORTES MAR TINOS ARILEA EERMANIS 5.0 CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL CCD Version: 02
Fecha: 07 ENERO 2020
D% owmosmcan o S0 owmomus S0 towmammmims oo e meww mow
400 zfﬁf&m%ﬁo MANTENIMIENTO 45 |MANTENIMIENTOS Pran do rabalo diarlo del area de F-MTO-16 1 2310312017 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 zfﬁf&m%ﬁo MANTENIMIENTO 45 | MANTENIMIENTOS Inspeccion de equipos criticos F-MTO-02 1 2010212016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 45 | MANTENIMIENTOS Evaluacion para definir equipos criticos F-MTO-03 2 2410712018 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 zfﬁf&m%ﬁo MANTENIMIENTO 45 | MANTENIMIENTOS Cronograma de mantenimiento anval F-MTO-18 1 16/10/2019 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 45 | MANTENIMIENTOS I e ST NA NA NA INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 45 | MANTENIMIENTOS Hoja de vida de equipo o herramienta NA NA NA INTERNO ACTIVO TECNICO
400 Eﬂfﬁf&ﬁméﬁo MANTENIMIENTO 45 MANTENIMIENTOS g:’e":ug‘ng_ahifr;";i"e‘;g:“:“‘° preventivo N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 45 | MANTENIMIENTOS Reporte de mantenimiento instalaciones - NA NA NA INTERNO ACTIVO TECNICO
400 Eﬂfﬁf&ﬁméﬁo MANTENIMIENTO 45 |MANTENIMIENTOS :;ar:ig:e’{:g:e,w":;‘e"“’ preventivo N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 45 | MANTENIMIENTOS 453 |MANTENIMIENTOS CORRECTIVOS NA NA NIA INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 45 | MANTENIMIENTOS Orden de trabajo/mantenimiento F-MTO-01 4 1410912017 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 zfﬁf&m%ﬁo MANTENIMIENTO 46 |MANUALES mm;@hﬁ&ﬁig@%’;ﬁ& AGIONES M-MTO-01 5 16/10/2019 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 53 |PAUSAS ACTIVAS BT [ e USAS ACTIVAS F-GR-15 2 2410912018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 ’E’Afﬁf;\"f’w’l‘:%ﬁo MANTENIMIENTO 54 | PERMISOS 543  |TRABAJO EN ALTURAS NA NIA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
400 ’E’Afﬁf;\"f’w’l‘:%ﬁo MANTENIMIENTO 54 | PERMISOS Permiso de trabajo seguro en alturas F-GR-18 4 1011212018 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
400 ’E’Afﬁf;\"f’w’l‘:%ﬁo MANTENIMIENTO 54 | PERMISOS 544  |TRABAJO EN CALIENTE NA NIA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
400 ’E’Afﬁf;\"f’w’l‘:%ﬁo MANTENIMIENTO 54 | PERMISOS Permiso de trabajo en caliente F-GR-44 1 4/09/2018 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 62 |PROCEDIMIENTOS 624 RO e O NA NA NA NA ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 62 |PROCEDIMIENTOS Procedimiento general de imi P-MTO-01 5 2010912019 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 zfﬁf&m%ﬁo MANTENIMIENTO 62 |PROCEDIMIENTOS Procedimiento de identiicacion de equipo | p.yro-02 3 2010912019 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 62 |PROCEDIMIENTOS Procedimiento prueba de equipo critico P-MTO-03 4 2010912019 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 62 |PROCEDIMIENTOS Procedimiento prueba de mar P-MTO-04 4 2010912019 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 zfﬁf&m%ﬁo MANTENIMIENTO 62 |PROCEDIMIENTOS Procedimiento para bloguear las P-MTO-05 5 2010912019 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 zfﬁf&m%ﬁo MANTENIMIENTO 62 |PROCEDIMIENTOS Procedimiento para diagnostico de fallas al - p.yyro-05 3 2010912019 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 zfﬁf&m%ﬁo MANTENIMIENTO 62 |PROCEDIMIENTOS Procedimiento para cambio de molor de P-MTO-07 2 2411112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 zfﬁf&m%ﬁo MANTENIMIENTO 62 |PROCEDIMIENTOS Procedimiento montaje y desmontaje de P-MTO-08 4 2010912019 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 zfﬁf&m%ﬁo MANTENIMIENTO 62 |PROCEDIMIENTOS Procedimiento para reparacion del et o | p.yro-09 1 01/03/2016 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 zfﬁf&m%ﬁo MANTENIMIENTO 62 |PROCEDIMIENTOS Procedimiento para camblo def corea del | p.yyro-10 2 2411112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 62 |PROCEDIMIENTOS Procedimiento para cambio de aceite P-MTO-11 2 1911112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 zfﬁf&m%ﬁo MANTENIMIENTO 62 |PROCEDIMIENTOS procedimionto para para diagnostico de P-MTO-12 2 1911112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 zfﬁf&m%ﬁo MANTENIMIENTO 62 |PROCEDIMIENTOS Procedimiento para camblo de bombade | p.yro.13 2 1911112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 62 |PROCEDIMIENTOS Procedimiento para dafios de equipos de | p.yiro-14 2 19/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 zfﬁf&m%ﬁo MANTENIMIENTO 62 |PROCEDIMIENTOS Frocedimiento para cambio y reparacion P-MTO-15 2 1911112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 zfﬁf&m%ﬁo MANTENIMIENTO 62 |PROCEDIMIENTOS Frocedimiento para Verficaciony cambio | p.yyro-16 2 1911112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 zfﬁf&m%ﬁo MANTENIMIENTO 62 |PROCEDIMIENTOS Frocedmiento para reparacion o cambio P-MTO-17 2 1911112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 zfﬁf&m%ﬁo MANTENIMIENTO 62 |PROCEDIMIENTOS Frocedmiento para cambio de sensores P-MTO-18 2 1911112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 zfﬁf&m%ﬁo MANTENIMIENTO 62 |PROCEDIMIENTOS Procedimiento para camblo de filos del P-MTO-19 2 1911112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 zfﬁf&m%ﬁo MANTENIMIENTO 62 |PROCEDIMIENTOS Frocedmiento para Verficaciony cambio | p.yro-20 2 1911112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 zfﬁf&m%ﬁo MANTENIMIENTO 62 |PROCEDIMIENTOS Frocedmiento para Veriioacion o camblo | p.yro-21 2 1911112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 62 |PROCEDIMIENTOS Procedimiento para cambio de alternador |  P-MTO-22 2 1911112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 Eﬂfﬁf&ﬁméﬁo MANTENIMIENTO 62 |PROCEDIMIENTOS :{;‘;fsg:::;‘:’ p?"a.“m"is:n‘;ieo o P-MTO-23 1 8/01/2019 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 Eﬂfﬁf&ﬁméﬁo MANTENIMIENTO 62 |PROCEDIMIENTOS ::;f:ldo":;e;‘é‘;f:’:a’;"b'fc';’geg:;f:'V P-MTO-24 1 8/01/2019 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 Eﬂfﬁf&ﬁméﬁo MANTENIMIENTO 62 |PROCEDIMIENTOS :{;‘r"‘;ifg:‘“e':'s“’l"T"Z"Zz"::gcac"’" de tes P-MTO-25 1 8/01/2019 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 66 |PRUEBAS 661  |PRUEBAS DE MAR NA NA NA NA ACTIVO TECNICO
400 zfﬁf&m%ﬁo MANTENIMIENTO 66 |PRUEBAS Lista de chequeo prueba de mar F-MTO-13 3 1411112019 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 ’E’Afﬁf;\"f’w’l‘:%ﬁo MANTENIMIENTO 74 | SEGURIDAD 741 |SEGURIDAD DE PRODUCTOS NA NIA NA INTERNO ACTIVO TECNICO
400 ’E’Afﬁf;\"f’w’l‘:%ﬁo MANTENIMIENTO 74 | SEGURIDAD Hojas de seguridad de productos quimicos NA NIA NIA INTERNO ACTIVO TECNICO
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Do oot oo 0 ocsms NS0 MwSwmmmyms 000 g owor oot
600 |DIRECCION SSTA SESSTE'SSSS'AS?SGO 1 |AcTAs 14 ACTAS DE ENTREGA SSTA N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
600 |DIRECCION SSTA SESSTE'SSSS'AS?SGO 1 |AcTAs 15 ACTAS DE REUNIONES SSTA N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
500 E\)IIIJRNEII(I\:HCSK';'JF’?\‘ATIV A ggfglgﬁEEﬁAMEJORA 1 |acTas 12 ac;gigowm DE GESTION DE NA NIA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
500 i’mﬁfs'?é“w A gngs'gﬁEE;fAMEJORA 8 |CARACTERIZACIONES 8.9 hcﬂé?ggTAER'ZAC'ON GESTION DE CA-GM-01 7 27/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
500 i’mﬁfs'?é“ ATIVA fg;m‘?s'% ATIVA 8 |CARACTERIZACIONES 8.8 igmﬁ;ﬁgfﬁgf” GESTION CA-GA-01 8 28/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
500 zlr?wiﬁ?s?g ATIVA fg;m‘?s'% ATIVA 10 | CERTIFICADOS 101 CERTIFICADO COFACE N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
500 i’mﬁfs'?é“ ATIVA fg;m‘?s'% ATIVA 10 | CERTIFICADOS 102 SESITT':'SCADO 1S 9001:2015 BUREAU N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
500 zlr?wiﬁ?s?g ATIVA fg;m‘?s'% ATIVA 10 | CERTIFICADOS 103 |CERTIFICADO BASC N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
500 i’mﬁfs'?é“w A fg;m‘?s'% ATIVA 17 | CONTRATOS 17.1 ggg&%ﬁggs DE PRESTACION DE N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
500 i’mﬁfs'?é“ ATIVA fg;m‘?s'% ATIVA 17 | CONTRATOS 17.1 ETAPA PRECONTRACTUAL N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 zlr?wifucs?g \Tiva fg;ml?s’% ATIVA 17 [CONTRATOS 174 |Lista de chequeo NIA NIA NIA INTERNO ACTIVO HISTORICO
500 i’mﬁfs'i’g,mw\ fﬁﬁﬂﬁ’sﬁmm 17 |CONTRATOS 171 |Hoja de vida NIA N/A NIA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 i’mﬁfs'?é“ ATIVA fg;m‘?s'% ATIVA 17 | CONTRATOS 17.1 Propuesta de servicios N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 i’mﬁfs'?é“w A fg;m‘?s'% ATIVA 17 | CONTRATOS 17.1 Fotocopia de la cédula de ciudadania N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 i’mﬁfs'?é“ ATIVA fg;m‘?s'% ATIVA 17 | CONTRATOS 17.1 Certificaciones de estudios N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 i’mﬁfs'?é“ ATIVA fg;m‘?s'% ATIVA 17 | CONTRATOS 17.1 Certificaciones laborales N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 i’mﬁfs'?é“ ATIVA fg;m‘?s'% ATIVA 17 | CONTRATOS 17.1 Referenciacion y antecedentes N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 i’mﬁfs'?é“w A fg;m‘?s'% ATIVA 17 | CONTRATOS 17.1 Fotocopia del RUT o Camara de Comercio| N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 i’mﬁfs'?é“w A fg;m‘?s'% ATIVA 17 | CONTRATOS 17.1 Formato Entrevista de Seleccion R R R INTERNO ACTIVO HISTORICO
500 E\)IIIJRNEII(I\:HCSK';'JF’?\‘ATIVA fgla.lrr!llosr\erATNA 17 |CONTRATOS 171 Formato de inscripcion de proveedores R R R INTERNO ACTIVO HISTORICO
500 E\)IIIJRI\;(I\:HCSK';')QATIVA EE;T*IOSIYI'RATIVA 17 | CONTRATOS e ﬁi‘ilffhi?"igﬁ‘lomézzu’ préctca pruebas R R R INTERNO ACTIVO HISTORICO
500 i’mﬁfs'?é“w A fg;m‘?s'% ATIVA 17 | CONTRATOS 17.1 Examen de Alcohol y Drogas PN PN PN INTERNO ACTIVO HISTORICO
500 i’mﬁfs'?é“w A fg;m‘?s'% ATIVA 17 | CONTRATOS 17.1 Estudio de seguridad - visita domiciliaria N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 i’mﬁfs'?é“ ATIVA fg;m‘?s'% ATIVA 17 | CONTRATOS 17.1 Certificacion bancaria N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 E\)II:JRNi(r\:uCSIg'JgATNA fgla.lrr!llosr\erATNA 17 [CONTRATOS 171 Documentos renovacion de licencias N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 i’mﬁfs'?é“w A fg;m‘?s'% ATIVA 17 | CONTRATOS 17.1 AFILIACION A LOS SISTEMAS DE SSI N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 i’?’iﬁ%g’;“mv A fg;m‘?s'% ATIVA 17 | CONTRATOS 171 Aﬁ“sad"’" o certificacion de aportes a la N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 i’?’iﬁ%g’;“mv A fg;m‘?s'% ATIVA 17 | CONTRATOS 171 A"';f‘c"’" o certificacion de aportes a la N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 i’?’iﬁ%g’;“mv A fg;m‘?s'% ATIVA 17 | CONTRATOS 171 ﬁgl'_ac'"" o certificacion de aportes a la N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 i’mﬁfs'?é“w A fg;m‘?s'% ATIVA 17 | CONTRATOS 17.1 Concepto de aptitud laboral N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 i’mﬁfs'?é“ ATIVA fg;m‘?s'% ATIVA 17 | CONTRATOS 17.1 Concepto medico-DIMAR N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 i’mﬁfs'?é“ ATIVA fg;m‘?s'% ATIVA 17 | CONTRATOS 17.1 ETAPA CONTRACTUAL N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
500 i’mﬁfs'?é“w A fg;m‘?s'% ATIVA 17 | CONTRATOS 17.1 Solicitud elaboracién de contrato N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
500 i’mﬁfs'?é“ ATIVA fg;m‘?s'% ATIVA 17 | CONTRATOS 17.1 Minuta del contrato N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
500 i’mﬁfs'?é“ ATIVA fg;m‘?s'% ATIVA 17 | CONTRATOS 17.1 Otrosi del contrato N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
500 E\)IIIJRNEH(I\ZHCSK';'JI-’?\‘ ATIVA fgla.lrrlllosl\er ATIVA 17 [CONTRATOS 171 Acta de aceptacion de responsabilidades N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
500 zlr?wiﬁ%?g/mv A fg;m‘?s'% ATIVA 17 | CONTRATOS 17.1 Induccién / Familiarizacién con el SIG R R R INTERNO ACTIVO HISTORICO
500 zlr?wiﬁ%?g/mv A fg;m‘?s'% ATIVA 17 | CONTRATOS 17.1 Péliza de seguro de vida PN PN PN EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 zlr?wiﬁ%?g/mv A fg;m‘?s'% ATIVA 17 | CONTRATOS 17.1 Certificacion de prestacion de servicios N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
500 zlr?wiﬁ%?g/mv A fg;m‘?s'% ATIVA 17 | CONTRATOS 17.1 EJECUCION DEL CONTRATO N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
500 zlr?wiﬁ%?g ATIVA fg;m‘?s'% ATIVA 17 | CONTRATOS 17.1 Comunicaciones N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
500 zlr?wiﬁ%?g ATIVA fg;m‘?s'% ATIVA 17 | CONTRATOS 17.1 Actas de reunion N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
500 zlr?wiﬁ%?g ATIVA fg;m‘?s'% ATIVA 17 | CONTRATOS 17.1 Informe de actividades N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 glr?wiﬁ%?g/mv A fg;m‘?s'% ATIVA 17 | CONTRATOS 171 i‘:g;;?s de pago de seguridad social N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 zlr?wiﬁ%?g/mv A fg;m‘?s'% ATIVA 17 | CONTRATOS 17.1 Incapacidades o licencias N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 DIRECCION GESTION 17 |CONTRATOS 171 Informe final y entrega de productos N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO HISTORICO
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S owmomcan oo 0 owmoimus NS ORISR Q000 g oam s s
500 i’?’\;ﬁfs'?g \TivA fg;m?s'iR ATIVA 17 |conTRATOS 174 |Transaccion civil NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 i’?’\;ﬁfs'?g \TivA fg;m?s'iR ATIVA 17 |coNTRATOS 172 |CONTRATO DE TELEFONIA NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 Rgﬁﬁfs'?gmv A fg;m?s'iR ATIVA 17 |CONTRATOS 172 i?ﬁéé?ﬁﬁ.fifféil de servicios de N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
500 Rﬁl\iﬁfg&ﬂv A fg;m?sﬂ_mﬂv A 17 | CONTRATOS 17.2 ::'sgzgfj;:duras - Lineas de celulares NA NIA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
500 Rﬁl\iﬁfg&ﬂv A fg;m?sﬂ_mﬂv N 20 | CRONOGRAMAS 201 |Sonograma de actividades do Sistema de| a5 1 610312012 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
500 Rﬁl\iﬁfg&ﬂv A fg;m?sﬂ_mﬂv A 20 | CRONOGRAMAS 202 |Sronograma de acalizacion de F-GA-01 1 14/03/2012 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
500 2§|\AE|E(|:SI$QAT|VA AG\LE;TIL?Q'RATNA 20 |CRONOGRAMAS 203 dcgcen:u%gani?r;nr::‘eﬁnalgn e meiongs. PN PN PN INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
s00 |DIRECCION GESTION 20 | CRONOGRAMAS 204 |Cronograma de revisiones VNG F-GA-18 1 10/12/2015 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA

500 Rﬁl\iﬁfg&ﬂv A fg,am?g_mﬂv A 20 | CRONOGRAMAS 205 [Sronograma de seguimiento ispecciones | .10 6 16/09/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
500 2§|\AE|E(|:SI$QATIV A fg,am?g.mﬂv A 22 | CUMPLIMIENTO DE NORMAS 221 |Registro de operador portuario NIA NA NIA EXTERNO ACTIVO LEGAL

500 2§|\AE|E(|:SI$QATIV A fg,am?g.mﬂv A 22 | CUMPLIMIENTO DE NORMAS 222 |Licencia de Explotacién Comercial NIA NIA NIA EXTERNO ACTIVO LEGAL

500 2§|\AE|E(|:SI$QATIV A fg,am?g.mﬂv A 22 |CUMPLIMIENTO DE NORMAS 223 |Contribucién especial de vigilancia NIA N/A N/A EXTERNO ACTIVO LEGAL

500 Rﬁl\iﬁfg&ﬂv A fg,am?g_mﬂv A 30 | ENTIDADES 302  |ENTIDADES FINANCIERAS NA NIA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL

500 Rﬁl\iﬁfg&ﬂv A fg,am?g_mﬂv A 30 | ENTIDADES 3021  |BANCOLOMBIA NA NIA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL

500 Rﬁl\iﬁfg&ﬂv A fg,am?g_mﬂv A 30 | ENTIDADES 3021 |Contrato de cuenta bancaria NA NIA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL

500 Rﬁl\iﬁfg&ﬂv A fg,am?g_mﬂv A 30 | ENTIDADES 3021  |Novedadades de suursal virtual NA NIA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL

500 Rﬁl\iﬁfg&ﬂv A fg,am?g_mﬂv A 30 | ENTIDADES 3021  |Referencia bancaria NA NIA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL

500 Rﬁl\iﬁfg&ﬂv A fg,am?g_mﬂv A 30 | ENTIDADES 3021  |Comunicaciones NA NIA NA INTERNO ACTIVO LEGAL

500 Rgﬁﬁfs'?gmv A ggfgg?;;""aom 42 [INSTRUCTIVOS 424 'a"csc'l’;’::;’z;’r':f:t:‘fa':";'s:‘e‘se"ne“y;'smam de 1-GM-01 1 14/03/2012 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
500 Rﬁl\iﬁfg&ﬂv A SEETS'ICQEE;;AMEJORA 42 |INSTRUCTIVOS a4 |lmsluctivo para elaboracion de 1-GM-02 3 05/10/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
500 i’?’\;ﬁfs'?g L\ TIvA fg;m?s'iR ATIVA 42 |INSTRUCTIVOS 424 EIE\‘RS/IBRAJJETIS\(JOPfél\':/E\Nl:ll'ggllg%Cé?N o 1-GA-01 1 20/09/2016 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO

PERSONAL OPERATIVO
500 i’?’\;ﬁfs'?g L\ TIvA fg;m?s'iR ATIVA 46 |MANUALES PROCED |?/|$Eiglblgl B PROTECCION M-GA-01 1 25/10/2016 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
DE DATOS PERSONALES

500 i"rf‘,jﬁfs'?gmv A fg;m?s'iR ATIVA 47 |MATRICES 473 |ualRiZ DE COMUNICACIONES DEL MT-GA-01 1 22/07/2017 INTERNO ACTIVO HISTORICO
500 i"rf‘,jﬁfs'?gmv A gngs'gﬁEE;fAMEJORA 48 |NORMAS 483 |NTC1SO 9001:2015 NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL

500 i"rf‘,jﬁfs'?gmv A gngs'gﬁEE;fAMEJORA 48 |NORMAS 483 |NTC1SO 9000:2005 NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL

500 i’?’\;ﬁfs'?g L\ TIvA gngs'gﬁEE;fAMEJORA 48 |NORMAS 483 El%?ﬁicﬁ ONALES DE SEGURIAD NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL

500 i’?&ﬁfs'?g/mv A ggfgg?;;""aom 48 |NORMAS 483 |ouia para las pequenias empresas ISO NA NIA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL

500 i"rf‘,jﬁfs'?gmw gngs'gﬁEE;fAMEJORA 55 |PLANES 552 |PLANES DE MEJORA F-GM-07 1 1410312012 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
500 glr?l\/iﬁfslg)g/mv A gngs'gﬁEE;fAMEJORA 62 |PROCEDIMIENTOS 625  |Procedimiento de Control de Documentos | P-GM-01 4 1611012018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
500 glr?l\/iﬁfslg)g/mv A gngs'gﬁEE;fAMEJORA 62 |PROCEDIMIENTOS 625  |Procedimiento Control de Registros P-GM-02 6 20/12/2016 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
500 glr?l\/iﬁfslg)g/mv A gngs'gﬁEE;fAMEJORA 62 |PROCEDIMIENTOS 625  |Procedimiento de salidas no conformes P-GM-03 4 23/08/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
500 Rgﬁﬁfs'?gmv A ggfgg?;;""aom 62 |PROCEDIMIENTOS 62.5 ::;f::;’:';:‘;s;zz‘::es Correctivas y P-GM-04 3 24/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
500 i’?&ﬁfs'?gmv A ggfgg?;;""aom 62 | PROCEDIMIENTOS 625  |Procedimiento Auditorias Internas P-GM-05 4 13/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
500 glr?l\/iﬁfslg)g/mv A gngs'gﬁEE;fAMEJORA 62 |PROCEDIMIENTOS 625  |Procedimiento Tratamiento de Reclamos P-GM-06 3 131112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
500 Rgﬁﬁfs'?g ATIVA fg;m?s'iR ATIVA 62 | PROCEDIMIENTOS 62.5 :;fs:ﬁ;’a";e:r"" dgeR's:Si'gi‘;asclisga’l’es yotros|  POAD1 3 24/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
500 Rgﬁﬁfs'?gmv A fg;m?s'iR ATIVA 62 |PROCEDIMIENTOS 62.5 f;"f‘;fs:’ai’c"ifn““’ de Recibo y Archivo de P-GA-02 3 22/08/2014 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
500 glr?l\/iﬁfslg)g/mv A fg;m?s'iR ATIVA 62 |PROCEDIMIENTOS 625  |Procedimiento Actividades de Comedor. P-GA-04 1 02/05/2013 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
500 i’?’\;ﬁfs'?g \TivA fg;m?s'iR ATIVA 62 |PROCEDIMIENTOS 625  |Procedimiento de Seguridad Informatica. P-GA-06 1 03/08/2014 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
500 /E:IIIJRIVEHKI\:I?SI?I-’?\‘ ATIVA gglsl.lrrll?sl\er ATIVA 62 [PROCEDIMIENTOS 62.5 Procedimiento de Backup P-GA-07 2 24/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
500 Rgﬁﬁfs'?g ATIVA fg;m?s'iR ATIVA 62 |PROCEDIMIENTOS 62.5 :;‘;ﬁf:;’"d':r::ugfl :dmi”is"a“id" de P-GA-14 1 20/03/2015 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
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500 /Ex)lr?lviﬁfsl?g/mv A gngs'gﬁEE;fAMEJORA 76 |SISTEMAS 764 |Listado Maestro de Documentos F-GM-01 2 29/0412016 INTERNO ACTIVO CULTURAL
500 /Ex)lr?lviﬁfsl?g/mv A gngs'gﬁEE;fAMEJORA 76 |SISTEMAS 764 |Control de Cambios F-GM-02 1 14/03/2012 INTERNO ACTIVO CULTURAL
500 /Ex)lr?lviﬁfsl?g/mv A gngs'gﬁEE;fAMEJORA 76 | SISTEMAS 764 |Listado Maestro de Registros F-GM-03 2 29/0412016 INTERNO ACTIVO CULTURAL
500 /Ex)lr?lviﬁfsl?g/mv A gngs'gﬁEE;fAMEJORA 76 |SISTEMAS 761 |Registro de PQRS F-GM-04 2 20/04/2016 INTERNO ACTIVO CULTURAL
500 /Ex)lr?lviﬁfsl?g/mv A gngs'gﬁEE;fAMEJORA 76 |SISTEMAS 764 |Reporte de salidas no conformes F-GM-05 2 30/06/2016 INTERNO ACTIVO CULTURAL
500 2§|\AE|E|CSI$QAT|V A SEETS'ICQEDJAMEJORA 76 | SISTEMAS 76.1 Acciones Correctivas y Preventivas F-GM-06 3 29/03/2016 INTERNO ACTIVO CULTURAL
500 i’?&ﬁfs'?gmv A gngs'gﬁEE;fAMEJORA 76 |SISTEMAS 76.1 Planes de Mejora F-GM-07 1 14/03/2012 INTERNO ACTIVO CULTURAL
500 /Ex)lr?lviﬁfsl?g/mv A gngs'gﬁEE;fAMEJORA 76 |SISTEMAS 764 |Programa de Auditorias F-GM-08 2 04/01/2016 INTERNO ACTIVO CULTURAL
500 /Ex)lr?lviﬁfsl?g/mv A gngs'gﬁEE;fAMEJORA 76 |SISTEMAS 764 |Plan de Auditorias F-GM-09 3 30/04/2016 INTERNO ACTIVO CULTURAL
500 /Ex)lr?lviﬁ%?g/mv A ggfglgﬁEEﬁAMEJORA 76 [SISTEMAS 76.1 E‘(:::Zc"’" de desempefio al Auditor F-GM-10 1 24/03/2014 INTERNO ACTIVO CULTURAL
500 /Ex)lr?lviﬁ%?g/mv A ggfglgﬁEEﬁAMEJORA 76 [SISTEMAS 76.1 :i’f‘f:r‘;::io":;zicadé" alas F-GM-11 1 05/04/2016 INTERNO ACTIVO CULTURAL
500 /Ex)lr?lviﬁfsl?g/mv A gngs'gﬁEE;fAMEJORA 76 |SISTEMAS 764 |Lista de verificacion cumplimiento NGS F-GM-12 1 05/04/2016 INTERNO ACTIVO CULTURAL
500 /Ex)lr?lviﬁ%?g/mv A ggfglgﬁEEﬁAMEJORA 76 [SISTEMAS 76.1 tgﬁg‘agey"seggcad"’” auditoria intema de F-GM-14 2 30/10/2017 INTERNO ACTIVO CULTURAL
500 /Ex)lr?lviﬁfsl?g/mv A gngs'gﬁEE;fAMEJORA 76 | SISTEMAS 764 |informe de Auditoria interna F-GM-15 1 30/04/2016 INTERNO ACTIVO CULTURAL
500 /Ex)lr?lviﬁ%?g/mv A ggfglgﬁEEﬁAMEJORA 76 [SISTEMAS 76.1 gj‘;‘ge verificacion cumplimiento SGCS F-GM-16 1 30/04/2016 INTERNO ACTIVO CULTURAL
500 2§|\AE|E|CSI$QAT|V A SEETS'ICQEDJAMEJORA 76 |SISTEMAS 761 |sistado Maesiio documentacion de F-GM-17 1 02/01/2017 INTERNO ACTIVO CULTURAL
500 2§|\AE|E|CSI$QAT|V A SEETS'ICQEDJAMEJORA 76 | SISTEMAS 761 | Sontrol deingreso y salida documentacion| £ g 1g 1 02/01/2017 INTERNO ACTIVO CULTURAL
500 2§|\AE|E|CSI$QAT|V A SEETS'ICQEDJAMEJORA 76 | SISTEMAS 761 |Seguimiento a procesos-cuadro de contol | £ g1 2 22/09/2017 INTERNO ACTIVO CULTURAL
501 /Ex)lr?lviﬁfsl?g/mv A gngs'gﬁEE;fAMEJORA 76 |SISTEMAS 764 |SISTEMA INTEGRADO DE GESTION NA NIA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
510 |CONTABILIDAD fg,am?s”mmv A 2 |acTivos F1ios 21 Facturas de adquisicién de activos fijos NA N/A NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD fg,am?g_mﬂv A 2 |AcTIVOS F1I0S 21 Soporte dar alta de activos fijos NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD fg,am?g_mﬂv A 2 |AcTIVOS F1I0S 21 Soporte depreciacion NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD fg,am?g_mﬂv A 9 |cAUSACIONES 9.1 Documento de causacion NIA NA NIA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510  |CONTABILIDAD fg,am?s”mmv A 9 |cAusACIONES 9.1 Copia de factura NA NIA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD fg,am?s”mmv A 9 |cAusACIONES 92  |CAUSACIONES DE ENTRADA NA NIA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD fg,am?g_mﬂv A 9 |cAUSACIONES 9.2 Documento de causacion NIA NA NIA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510  |CONTABILIDAD fg,am?s”mmv A 9 |cAusACIONES 92 |Copia defactura NA NIA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD fg,am?g_mﬂv A 11 SE':,?{Q?SDD?\E DE 114 |CERTIFICADO DE RETENCIONES NA NIA NIA INTERNO ACTIVO LEGAL
510 |CONTABILIDAD fg,am?g_mﬂv A 11 SE':,?{Q?SDD?\E DE 12 giggﬁ’\c‘o” DE SALDOS DE NA NIA NA INTERNO ACTIVO LEGAL
510 |CONTABILIDAD o ATIVA 15 | COMPROBANTES 151 |COMPROBANTES DE EGRESO NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD fg,am?g_mﬂv A 15 | COMPROBANTES 15.1 Legalizacién de gastos de caja menor N/A NIA N/A EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD fg,am?g_mﬂv A 15 | COMPROBANTES 15.1 Documentos equivalentes de caja menor F-GA-21 1 15/07/2016 INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD o ATIVA 15 | COMPROBANTES 151 |Facturas NIA N/A NIA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD o ATIVA 15 | COMPROBANTES 151 |cuentas de cobro NIA N/A NIA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD o ATIVA 15 | COMPROBANTES 151 |cotizaciones NIA N/A NIA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD o ATIVA 15 | COMPROBANTES 151 |Ordenes de compra NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD o ATIVA 15 | COMPROBANTES 151 |Contrato de compraventa NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD fg,am?g_mﬂv A 15 | COMPROBANTES 15.1 Registro de pago en banco NIA N/A NIA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD o ATIVA 16 | CONCILIACION 161 |CONCILIACION BANCARIA ACTIVO

510 |CONTABILIDAD o ATIVA 16 | CONCILIACION 161 |Conciliacion NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD o ATIVA 16 | CONCILIACION 161 |Extracto NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD o ATIVA 16 | CONCILIACION 161 |Libro auxiliar de bancos NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD o ATIVA 16 [CONCILIACION 161 |Reporte Seguimiento Extracto Sucursal F-GA-06 2 05/10/2015 INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD GESTION 16 | CONCILIACION 164 |Soporte depagos de clientes, proveedores NIA N/A NIA EXTERNO ACTIVO CONTABLE

ADMINISTRATIVA

o terceros
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510 |CONTABILIDAD e RATIVA 16 [CONCILIACION 16.2 gfﬁf:;'gﬂgm VALORES NA NIA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD e RATIVA 23 | DECLARACIONES DE RENTA 231 |Formulario de declaracion NA NIA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD e RATIVA 23 | DECLARACIONES DE RENTA 231 |Recibo de pago NA NIA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD e RATIVA 23 | DECLARACIONES DE RENTA 231 |Certificado de retencion de clientes NA NA NIA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD fg;m?s'iR ATIVA 23 | DECLARACIONES DE RENTA 2341 C”e’“’ a dec‘;:g:" del impuesto de renta N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD e RATIVA 24 | DECLARACIONES Y RETENCIONES| 241 &%%gmi'e'ég;:é‘ggs DE NA NIA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD fg;m?s'iR ATIVA 24 | DECLARACIONES Y RETENCIONES 24.1 52;12?::0 de Declaracién de Industria y N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD fg;m?s'iR ATIVA 24 | DECLARACIONES Y RETENCIONES 24.1 3:?‘”““"" bi?:;‘éi'sﬂfaa:“"e'e"9i°"es N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD o ATIVA 24 | DECLARACIONES Y RETENCIONES| 241 [Balance de comprobacion NA N/A NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD o ATIVA 24 |DECLARACIONES Y RETENCIONES| 241 |Declaracion anual Santa Marta NIA N/A NIA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD o ATIVA 24 |DECLARACIONES Y RETENCIONES| 241 |Declaracion anual Ciénaga NIA N/A NIA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD o ATIVA 24 |DECLARACIONES Y RETENCIONES| 241 |Declaracion anual Dibulla NIA N/A NIA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD o ATIVA 24 |DECLARACIONES Y RETENCIONES| 242 |RETENCION EN LA FUENTE NIA N/A NIA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD o ATIVA 24 | DECLARACIONES Y RETENCIONES| 242 | Recibo oficial de pago de impuestos NIA N/A NIA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD fg,am?g_mﬂv A 24 |DECLARACIONES Y RETENCIONES| 242 |Declaracion retenciones en la fuente NIA NA NIA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD o ATIVA 24 |DECLARACIONES Y RETENCIONES| 242 |Relacion retencion en la fuente NIA N/A NIA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD fg;m?s'iR ATIvA 24 | DECLARACIONES Y RETENCIONES| ~ 24.2  [Informe movimiento bases gravadas NA NA NIA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD fg;m?s'iR ATIVA 24 | DECLARACIONES Y RETENCIONES| 243 |RETENCION ICA NA NIA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD fg;m?s'iR ATIVA 24 | DECLARACIONES Y RETENCIONES 243 F::;LZ:@‘;Z’;Z:Z;‘:;‘;i’:ﬁ;‘g;" del N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD fg;m?s'iR ATIVA 24 | DECLARACIONES Y RETENCIONES 243 dAZf.ﬁpdfe‘iZZCe"TE d'::{;isa”*y"c‘lem’::;:‘fié" N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD GESTION 24 | DECLARACIONES Y RETENCIONES| ~ 24.3  [Informe movimiento bases gravadas NA NA NIA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
ADMINISTRATIVA
510 |CONTABILIDAD CESTION —erva 24 | DECLARACIONES Y RETENCIONES| 243 | Relacion de retenciones por pagar NA NIA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD e RYRATIVA 24 [DECLARACIONES Y RETENCIONES| 244 |FoCHARACONBIMESTRALDE NA NIA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD o ATIVA 24 |DECLARACIONES Y RETENCIONES| 244 | Detaracion bimestial do aulo retenciones NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD o ATIVA 24 | DECLARACIONES Y RETENCIONES| 244 |Balance de prueba NA NIA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD o ATIVA 32 |ESTADOS FINANCIEROS 321 |Certificado de estados financieros NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD fg;m?s'iR ATIVA 32 | ESTADOS FINANCIEROS 321 |Estado de situacion financiera NIA NIA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD o RATIVA 32 | ESTADOS FINANCIEROS 321 |Estado de resultado NA NIA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD e RATIVA 32 | ESTADOS FINANCIEROS 321 |Estado de cambio en el patrimonio NIA NIA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD e RATIVA 32 | ESTADOS FINANCIEROS 321 |Flujo de efectivo NA NIA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD e RATIVA 32 | ESTADOS FINANCIEROS 321 |Notadelos estados financieros NA NA NIA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD e RATIVA 32 | ESTADOS FINANCIEROS 321 |Dictamen del revisor fiscal NA NA NIA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD fg;m?s'iR ATIVA 32 |ESTADOS FINANCIEROS 32.1 g::ritf;c:f‘:rgss's;:::””‘e"de"da de N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD Y RATIVA 35 | FACTURAS DE VENTA 351 |Factura NA NIA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD e RATIVA 35 | FACTURAS DE VENTA 351 |Copia informe del piloto - Pilot Report NA NIA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD fg;m?s'iR ATIVA 39 |INFORMACION EXOGENA - DIAN 391 E;’;'::i‘l?od:e";f:m‘;‘ﬁé;xgzgz’”“aCi"’" N/A N/A NIA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD fg;m?s'iR ATIVA 42 |INSTRUCTIVOS 425 L":;:;g'c':g";e’f‘;:ao e n$;11in;' e 1-GA-03 1 13/12/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
510 |CONTABILIDAD fg,am?g_mﬂv A 42 |INSTRUCTIVOS 425 L’;ﬁ;‘:ﬁ;gg;ﬁzfidaci‘j" y pago de 1-GA-02 2 30/10/2014 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
510 |CONTABILIDAD GESTION 42 |INSTRUCTIVOS 425 |Instructivo reembolso de caja menor 1-GA-04 1 2/08/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
ADMINISTRATIVA
510 |CONTABILIDAD o ATIVA 43 |LIBROS CONTABLES 431 |LIBRO MAYOR Y BALANCE NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD o ATIVA 43 |LIBROS CONTABLES 432 |LIBRO DIARIO NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD fgla‘lrlll?sr\'erATlv A 43 |LIBROS CONTABLES 433 |LIBRO DE INVENTARIO Y BALANCE NA NIA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD GESTION 49 |NOTAS INTERNAS 491 |NOTAS INTERNA DE CONTABILIDAD NIA NIA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
ADMINISTRATIVA
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510 |CONTABILIDAD fg;m‘?s'iR ATIVA 49 |NOTAS INTERNAS 49.2 ’;‘8;’;3 DEPRECIACION DE ACTIVOS N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD GESTION 49 [NOTAS INTERNAS 493 |NOTAS BANCARIAS NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO CONTABLE

ADMINISTRATIVA
510 |CONTABILIDAD GESTION 49 [NOTAS INTERNAS 494 [NOTA PAGO DE NOMINA N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO CONTABLE

ADMINISTRATIVA
510 |CONTABILIDAD GESTION 52 [PAGO DE NOMINA 52.1 Documento contable PN N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO CONTABLE

ADMINISTRATIVA
510 |CONTABILIDAD GESTION 52 [PAGO DE NOMINA 52.1 Registro de pago en bancos N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO CONTABLE

ADMINISTRATIVA
510 |CONTABILIDAD fg;m‘?s'iR ATIVA 52 |PAGO DE NOMINA 52.1 5;‘;“’:;‘;9 ransacciones detallado por N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD fg;m‘?s'iR ATIVA 52 [PAGO DE NOMINA 52.1 Reporte de operaciones N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD GESTION 52 |PAGO DE NOMINA 52.1 Reporte horas exiras trabajadas F-GH-16 1 2/03/2012 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVA
510 |CONTABILIDAD GESTION 52 |PAGO DE NOMINA 52.1 Reporte de tiempo no laborado N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO CONTABLE

ADMINISTRATIVA
510 |CONTABILIDAD fg;m?s”m ATIVA 52 [PAGO DE NOMINA 522 miiﬁkg‘fgmﬁc'o” MARINA N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD fg;m‘?s'iR ATIVA 52 |PAGO DE NOMINA 52.2 ﬁ“:"c"“d pago alimentacion de la Marina N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD fg;m?s”m ATIVA 52 [PAGO DE NOMINA 52.1 Soportes de descuentos N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD fg;m?s”m ATIVA 52 [PAGO DE NOMINA 52.1 Némina en excel N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD fg;m‘?s'iR ATIVA 62 | PROCEDIMIENTOS 62.6 fa'c"tzf:"a"li:;‘::“‘;e facturacion y envio de P-GA-05 3 19/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
510 |CONTABILIDAD fg;m‘?s'iR ATIVA 62 | PROCEDIMIENTOS 62.6 :;‘;rfier“:m'e“'° preparacion y pago de P-GA-09 2 31/10/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
510 |CONTABILIDAD fg;m?s”m ATIVA 62 |PROCEDIMIENTOS 626 |Procedimiento de pago a e P-GA-08 3 13/07/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
510 |CONTABILIDAD fg;m‘?s'iR ATIVA 62 | PROCEDIMIENTOS 62.6 Pmcedimie.r:";e"zc'zv?s":ssis'iECié" dela P-GA-11 1 30110/2014 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
510 |CONTABILIDAD fg;m?s”m ATIVA 62 |PROCEDIMIENTOS 626 |Procedimiento recaudo de cartera P-GA-03 2 19/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
510 |CONTABILIDAD fg;m?s”m ATIVA 62 |PROCEDIMIENTOS 626 |Procedimiento de conciliaciones bancarias|  P-GA-13 3 16/09/2016 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
510 |CONTABILIDAD fg;m‘?s'iR ATIVA 62 | PROCEDIMIENTOS 62.6 Zg’;ie:;'_"ie“w de Preparacién y Pago de P-GA-09 2 31/10/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
510 |CONTABILIDAD fg;m?s”m ATIVA 67 |RECIBOS 67.1 RECIBOS DE CAJA N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD fg;m?s”m ATIVA 67 |RECIBOS 67.1 Recibo de caja por bancos N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD fg;m‘?s'iR ATIVA 68 |REGISTRO UNICO PROPONENTE 68.1 szgfa'fg%ges‘ registro Unico empresarial N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD Egnsnrrlu?sh;'ﬂmv A 68 |REGISTRO UNICO PROPONENTE 68.1  |Soporte pago del formulario NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD fg;m‘?s'iR ATIVA 68 |REGISTRO UNICO PROPONENTE 68.1 iz::ﬁcad"s de informacion contable y N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD fg;m‘?s'iR ATIVA 68 |REGISTRO UNICO PROPONENTE 68.1 ec:’e“‘f';z“’:"‘;e J:Zﬁz‘;ﬁfgﬂ{:'aSiﬁcaCi"’" N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD fg;m?s”m ATIVA 7 F;E)NM(;‘:;%ON CAMARA DE 714 Formulario Unico Empresarial N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD fg;m‘?s'iR ATIVA 78 |SOLICITUD DE CREDITO 78.1 'j::i‘:gtge crédito y / o autorizacién de N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO CONTABLE
511 |ASITENCIA CONTABLE ~ |COMPRAS 8 |CARACTERIZACIONES 810  |CARACTERIZACION COMPRAS CA-CP-01 7 23/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE ~ |COMPRAS 18 | CONTROLES 182 |CONTROLES DE ALMACEN N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE ~ |COMPRAS 18 | CONTROLES 182 |Entrada de almacen F-CP-08 2 02/01/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE ~ |COMPRAS 18 | CONTROLES 182 |salida de almacen F-CP-12 1 2/01/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE ~ |COMPRAS 18 | CONTROLES 182 |Control salida de inventarios F-CP-09 1 30/08/2016 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE ~ |COMPRAS 19 |coTIZACIONES 19.1 Cotizaciones N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE ~ |COMPRAS 40 |INFORMES 403 [Informe semestral de compras N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO CULTURAL
511 |ASITENCIA CONTABLE ~ |COMPRAS 42 [INSTRUCTIVOS 426 Di"?“?‘i‘f‘fg‘: de formato d‘;e seleccién, 1-CP-01 4 13/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE  |COMPRAS 42 |INSTRUCTIVOS 426 S:S;‘;C'ﬁ"‘szn\{g’\'j/ﬁigs:c‘l’:' material, 1-CP-02 6 23/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE  |COMPRAS 42 |INSTRUCTIVOS 426 'a";rggg'c"l’:ne“la::‘ﬁ’:c';"n zgid"’."t o 1-CP-03 2 13/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE  |COMPRAS 42 |INSTRUCTIVOS 426 'a";rggg'c"l’:ne“la::‘ﬁ’:c';"n zgigiz"e'nes do 1-CP-04 2 13/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE ~ |COMPRAS 51 |ORDENES DE COMPRA 51.1 Solicitud de compra F-CP-04 3 02/01/2017 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE  |COMPRAS 51 |ORDENES DE COMPRA 51.1 Orden de compra F-CP-05 4 02/01/2017 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE ~ |COMPRAS 51 |ORDENES DE COMPRA 51.1 Evaluacién de la compra F-CP-10 2 28/02/2018 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE  |COMPRAS 62 |PROCEDIMIENTOS 627  |Procedimiento compras P-CP-01 8 15/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
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511 |ASITENCIA CONTABLE ~ |COMPRAS 62 |PROCEDIMIENTOS 027 |- o P-CP-02 9 15/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE ~ |COMPRAS 62 |PROCEDIMIENTOS 627  |Procedimiento de Almacen P-CP-03 3 19/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE ~ |COMPRAS 65 |PROVEEDORES 65.1 Seleccion de proveedores F-CP-11 1 23/09/2016 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE  |COMPRAS 65 | PROVEEDORES 65.1 lcglywne?\rt:'s"i/s‘(l?e(:ri;eaglzgd;(:tS:ripor:‘leedores R R R INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE  |COMPRAS 65 | PROVEEDORES 65.1 :"""a“’ de Z‘:C”"Cié" [ actualizacion F-CP-03 4 13/01/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE ~ |COMPRAS 65 |PROVEEDORES 65.1 Listado de Proveedores Aprobados F-CP-01 4 13/01/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE ~ |COMPRAS 65 |PROVEEDORES 65.1 Cronograma de visita a proveedores F-CP-07 2 101012014 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE ~ |COMPRAS 65 |PROVEEDORES 65.1 Visita de proveedores F-CP-06 2 1411012014 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE  |COMPRAS 65 | PROVEEDORES 65.1 Evaluacion y re-evaluacion de F-CP-02 2 23/09/2016 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE ~ |COMPRAS 65 |PROVEEDORES 65.1 Cémara de comercio N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE  |COMPRAS 65 | PROVEEDORES 65.1 \étec’f:iCQCid" de seguridad (OFAC, RUES, N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE ~ |COMPRAS 65 |PROVEEDORES 65.1 Fotocopia de la cédula representante legal N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE ~ |COMPRAS 65 |PROVEEDORES 65.1 Referencias comerciales N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE ~ |COMPRAS 65 |PROVEEDORES 65.1 Certificados de Sistema de Gestién N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE  |COMPRAS 65 |PROVEEDORES 65.1 Resoluciones, Licencias o Permisos N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE  |COMPRAS 65 | PROVEEDORES 65.1 ::r'\ili”;‘;’eq“e”da para la prestacion del N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE ~ |COMPRAS 65 |PROVEEDORES 65.1 Certificacién bancaria del proveedor N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE ~ |COMPRAS 65 |PROVEEDORES 65.1 RUT del proveedor N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE  |COMPRAS 65 | PROVEEDORES 65.1 Formato de inscripeion y actualizacion de F-CP-03 5 13/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE  |COMPRAS 65 | PROVEEDORES 65.1 rc'a“S“‘aS de Seg”g‘j‘;'i:f:;:‘:éfo’r" con N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE  |COMPRAS 65 | PROVEEDORES 65.1 éi!::iimn autenticidad Sistemas de N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE ~ |COMPRAS 65 |PROVEEDORES 65.1 Cuadro comparativo cotizaciones F-CP-13 1 20/08/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
520 ﬁgﬁﬁfgﬁ ATIVA Y DE ggfglgﬁEEﬁAMEJORA 7 | CALIFICACION COFACE 7.1 z‘gg‘:gio calificacion de proveedores N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO LEGAL
520 ﬁg:\;ﬁ:‘l‘g‘; ATIVAY DE gngs'gﬁEtﬁAMEJORA 7 |CALIFICACION COFACE 7.1 Anexos-COFACE N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO LEGAL
100 |GERENCIA PLA 40 |INFORMES 40.4 's";,"s'ae frimestral de seguridad social N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO CULTURAL
ASITENCIA GESTION "
520 |ADMINISTRATIVAYDE |58l 44 [LOGOS Logo Maritimos SAS N/A NIA N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
OPERACIONES
520 ﬁgzﬁl"l‘g‘; ATIVAY DE fg;ml?s’% ATvA 44 |LoGOS Logos externos N/A NIA N/A EXTERNO ACTIVO HISTORICO
520 ﬁgzﬁl"l‘g‘; ATIVAY DE FR"E'?/’;‘;AO%'%';;EN AL 54 | PERMISOS 541  |PERMISO INGRESO A TERMINALES NA NA NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
520 ﬁgzﬁl"l‘g‘; ATIVAY DE i;’:‘gﬁ:gl'gg SEL 54 | PERMISOS 541  |SOCIEDAD PORTUARIA - SPSM NA NIA NA EXTERNO ACTIVO TECNICO
520 ﬁgzﬁl"l‘g‘; ATIVAY DE i;’:‘gﬁ:gl'gg SEL 54 |PERMISOS 54.1 Registro de cliente SPSM N/A N/A NIA EXTERNO ACTIVO TECNICO
520 ﬁgzﬁl"l‘g‘; ATIVAY DE i;’:‘gﬁ:gl'gg SEL 54 | PERMISOS 541 |Anexos-SPSM NA NIA NA EXTERNO ACTIVO TECNICO
520 ﬁgzﬁl"l‘g‘; ATIVAY DE i;’:‘gﬁ:gl'gg SEL 54 | PERMISOS 542  |PUERTO NUEVO NA NIA NA EXTERNO ACTIVO TECNICO
O i )
520 ﬁgzﬁl"l‘g‘; ATIVAY DE i;’:‘gﬁ:gl'gg SEL 54 | PERMISOS 542 |Anexos PNSA NA NIA NA EXTERNO ACTIVO TECNICO
520 ﬁgﬁﬁfgﬁ ATIVA Y DE fg;m‘?s'% ATIVA 59 |POLIZAS 59.1 ig:‘@ii’oes"""sab”'dad civil - Operador N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
R OO vt O ) 0 wr [rabmmommmrony T ||| emevo | sowo | sowmsrno
520 ﬁg:\;ﬁ:‘l‘g‘; ATIVAY DE fg;m‘?s'% ATIVA 59 [POLIZAS 503 |Poliza de disposiciones legales N/A NIA N/A EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
520 ﬁg:\;ﬁ:‘l‘g‘; ATIVAY DE fg;m‘?s'% ATIVA 59 [POLIZAS 504 |Poliza casco barco N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
520 ﬁgzﬁl"l‘g‘; ATIVAY DE fg;m‘?s'% ATIVA 59 |pOLIZAS 505 :;(I:ii?e:e cumplimiento prestaciones NA NIA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
520 ﬁg:\;ﬁ:‘l‘g‘; ATIVAY DE fg;m‘?s'% ATIVA 59 [POLIZAS 506 |Poliza de cumplimiento tasa de vigilancia N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
520 ﬁg:\;ﬁ:‘l‘g‘; ATIVAY DE fg;m‘?s'% ATIVA 59 [POLIZAS 507 |Poliza de accidentes acuaticos N/A NIA N/A EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
520 ﬁg:\;ﬁ:‘l‘g‘; ATIVAY DE fg;m‘?s'% ATIVA 59 [POLIZAS 508 |Polizas seguro vehiculos N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO LEGAL
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 8 |CARACTERIZACIONES 8.11 CARACTERIZACION GESTION HUMANA | CA-GH-01 1 22/09/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES 37.1 PRESELECCION N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES 374 ;‘;’;’r‘:"" guia para la estructura Historia F-GH-28 2 29/07/2017 INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES 37.1 Solicitud de personal (Flujo Synergy) F-GH-05 2 01/08/2012 INTERNO ACTIVO HISTORICO
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530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 371 |Hoja de vida NA NIA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 371 |Fotocopia de la cédula de ciudadania NIA NIA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 371 |Fotocopia de la libreta militar NA NIA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES 371 ?e‘;?:ig‘ne"e‘:f]de conduccion (Soat, N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 371 |Certificados de educacion y formacin NA NIA NIA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 371 |Certificados de experiencia NIA NIA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 371 |Formato de referenciacion profesional F-GH-06 1 02/03/2012 EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 371 |Formato Entrevista de Seleccion F-GH-07 3 18/01/2016 INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 371 |Pruebas de conocimiento y sicotécnicas NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 371 |Estudio de seguridad y visita domiciliaria NA NIA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 371 |Examen medico preocupacional NIA NIA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES 371 C"T“"'f‘aﬂ""m":d::::"ad"s de ales N/A N/A NIA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES 374 Exdmenes V"ege'f"s. de aplitud laboral o N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 372 |CONTRATACION NA NIA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES 372 é‘y’;‘;‘:;yc;"" de Contratacion (Flujo F-GH-17 1 02/03/2012 INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 372 |Contrato de trabajo y Otrosi NA NIA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES a7 | Somunicacion entrega de conlrato de NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO HISTORICO
Afiliacion o certificacion de aportes a la
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES a7 |Afliacion o certiicacion do apones ala NA NIA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 372 |Soporte de apertura de cuenta bancaria NA NIA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES 372  |Comunicacion entrega de carnet dela NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO HISTORICO
emDresa v O'ro.s. qu Sje,l'eol.“eran
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES a7z |\nducconFamilanzacion Sistema do F-GH-19 2 04/01/2016 INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES 372  |Actadeaceptacion de capacitacion de los NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO HISTORICO
riesaos |nherem_e§ al carao I
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 [HISTORIAS LABORALES 37.2 Acta de aceptacion de capacitacion N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
descripcion de funciones v realarr_\en(os
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES a7 |Enirega de Elementos de proteccion R R R INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 372  |Enirega de Elementos de proteccion R R R INTERNO ACTIVO HISTORICO
personal v/o dotacién
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 372 |Certificaciones laborales NA NIA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 373 |EVALUACION DE DESEMPENO NA NIA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 373 |Evaluacin periodo de prueba NA NIA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 373 |Evaluacion de desempefio anual NA NIA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES a7 |Formato de Actualzacion de Datos de F-GH-14 3 20/06/2014 INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 374 |PAGO DE NOMINA Y RETENCIONES NA NIA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES a74  |Prestamos oaulorizaciones de descuento NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 374 [Incrementos salariales NA NIA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 374 |Pago de vacaciones NA NIA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 374 |Pago de cesantias NA NIA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 374 |Pago deintereses de cesantias NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 374 |Pago de primas de servicio NA NIA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES a74 | Serticado deingresos y retenciones - NIA N/A NIA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 375  |PERMISOS E INCAPACIDADES NA NIA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 375  |Solicitud de permiso F-GH-11 3 14/07/2017 INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 375 |Incapacidades NA NIA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 375 |Licencia de maternidad o paternidad NA N/A NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES 76 |NOVEDADES Y COMUNICACIONES NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 376 |Estudio de seguridad perodico NA NIA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 376 |Concepto medico ocupacional periédico NA NIA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES a7 |Reporte doincidentes, accidentes y NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
530 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES 37.6 Entrevista °V evemos'c'r;“"czrs' i N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
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530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES 376 Formato dev'r;‘f;:t'gzcc':’izc‘fs'"C'de"‘eﬁ* N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 [HISTORIAS LABORALES 376 fr‘a’g;‘fo'" :[‘J';‘;f_e reporte de accidentes de NIA NIA NIA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 376 |Investigacion de enfermedades laborales NA NIA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 376 |Llamados de atencion NIA NIA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 376 [Incentivos NA NIA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
Sfificaciones, comunicaciones
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 [HISTORIAS LABORALES 37.6 Nofficaciones, comunicaciones y N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 376 |Inducciones y capacitaciones NA NIA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 376 |Restricciones y reubicaciones NA NIA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES a77  [NOVEDADES DERETIRO DEL NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES 377 |Carta de renuncia NA NIA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES ar7 | Qo doaceptacion de renuncia o NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES 377 |Acta de entrega de cargo F.GH-27 1 1210112016 INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES 377 |Liquidacién NA NIA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
Oficio de entrega de dotacién para
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES ar7 Qo do entioga de NA NIA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 377 |Acta de conciliacion y anexos NA NIA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 378  |PROCESOS DISCIPLINARIOS NA NIA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 378 |Notificacion de falta NA NIA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES arg  |Entevstacdedaracion lbre Y e en NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO HISTORICO
o
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 378 |Apertura de procedimiento disciplinario NA N/A NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES 378 |Citacion NA NIA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 378 |Diligencia de descargo NA NIA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 | HISTORIAS LABORALES 378 |Medida disciplinaria NA NIA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA gsssggﬂgg';g'fsso 37 |HISTORIAS LABORALES 377  |Acta de destruccion de camet PN PN PN INTERNO ACTIVO HISTORICO
SESTION DE -
530 |GESTION HUMANA SESSEGUI;EE)I;ETQ(ESGO 37 |HISTORIAS LABORALES 377 |Examen medico posempleo NIA N/A NIA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 42 |INSTRUCTIVOS a7 |etctivo Aplicacion de Evaluacion de 1-GH-01 4 23/08/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 46 [MANUALES A DESCRIPCION DE NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 46 [MANUALES thanual de Descripeion de Funciones del M-GH-01 3 25/07/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 46 [MANUALES Manual de Descripcion de Funciones del M-GH-02 3 25/07/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
Director Admlnlst_rat_lyo §
530 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 46 |MANUALES Manual de Descripeién del Director de M-GH-03 5 19/01/2016 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
Manual de Descripcion de Funciones del
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 46 | MANUALES Diroctor de Securiac.OPA M-GH-04 5 25/07/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 46 [MANUALES tanual do Descripeion de Funciones del M-GH-05 5 25/07/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 46 [MANUALES franual do Descripaion de Funciones M-GH-06 3 25/07/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 46 [MANUALES Janual do Descripaion do Puncionos del | a0 7 08/10/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
'
Manual de Descripcion de Funciones del
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 46 | MANUALES Elechicist v Anor . i M-GH-09 3 25/07/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 46 [MANUALES Manual de Descripeion de Funciones M-GH-11 3 25/07/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
Servicios G l _Admlnlstra@lvo v
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 46 | MANUALES Hanual de Descripdion de Funciones del M-GH-13 4 25/07/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
)
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 46 | MANUALES Manual de Descripcion de Funciones del M-GH-14 4 25/07/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
Auxiliar de Embarcacion
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 46 [MANUALES Manual de Descripcion de Funciones del M-GH-15 3 25/07/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
Mecanico y jefe de taller
Manual de Descripcion de funciones del
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 46 | MANUALES coordinador de seguridad y salud en el M-GH-39 1 1110612018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
trabaio v i
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 46 [MANUALES aanual do Descripeion de Funciones del M-GH-20 6 06/07/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
Manual de Descripcion de Funciones del
530  |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 46 | MANUALES Amarrador Portuario y Auxiliar de M-GH-22 2 05/10/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530  |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 46 | MANUALES Orden de trabajo/mantenimiento M-GH-16 2 25/07/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 46 | MANUALES Manual de Descripcion de Funciones del M-GH-24 3 25/07/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
Auxiliar de embarcacion y Fibrero
530  [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 46 |MANUALES m:gﬁlar::; Descripeién de Funciones del M-GH-25 3 25/07/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
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530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 46 | MANUALES ' ! M-GH-26 3 25/07/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
Auxiliar de Maquinas.
Manual de Descripcion de Funciones del
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 46 | MANUALES Coordinador de Operaciones, M-GH-30 6 25/07/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
mantenimiento v Seauridad
- . Manual de Descripcién de Funciones del 25/07/2017
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 46 | MANUALES A tents Adriristativo M-GH-31 5 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
- . Manual de Descripcion de Funciones del
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 46 | MANUALES Almacenista y ofitlos varios M-GH-32 3 25/07/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
- . Manual de Descripcién de Funciones del
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 46 | MANUALES Diestor de Martonimiento M-GH-33 4 07/01/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
Manual de Descripcion de Funciones del
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 46 | MANUALES Asistente de Mantenimiento y Oficios M-GH-34 1 08/09/2016 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
varios
Manual de Descripcion de funciones del
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 46 | MANUALES asistente del centro de administracion M-GH-35 1 25/07/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
tal CAD
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 46 | MANUALES Manual de Descripcién de Funciones del M-GH-38 1 11/07/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
Asistente Contable
- . Manual de Descripcién de Funciones del
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 46 | MANUALES Cordinader do mantommisnto M-GH-36 2 7/01/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
- . Manual de Descripcién de Funciones del
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 46 | MANUALES asistente de sequiidad DFA M-GH-37 1 10/08/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 46 | MANUALES Manual de Descripcién de Funciones del M-GH-40 1 13/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
Director de Bienestar
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 55 | PLANES 55.1 PLAN DE CAPACITACION N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 55 | PLANES Plan de Capacitacién y Entrenamiento F-GH-23 1 12/01/2016 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 55 | PLANES Formato capacitacién de personal F-GH-01 5 27/12/2016 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 55 | PLANES Trazabilidad de las capacitaciones N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 55 | PLANES Identificacién de formacién F-GH-03 1 02/03/2012 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 55 | PLANES 2‘:::;"‘;2"’5: de formacién y/o F-GH-18 1 16/12/2014 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 55 | PLANES Formato de entrenamiento de personal PN PN PN INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 62 | PROCEDIMIENTOS 62.8 P O iony P-GH-01 7 11/06/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
) desvinculacion de Personal.
- . P imi Induccion Er i y
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 62 | PROCEDIMIENTOS 62.8 Capacitacién dol Personél P-GH-02 6 13/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 62 | PROCEDIMIENTOS 62.8 B’e"s‘;er;’g;i:;w de Evaluacion del P-GH-03 4 24/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
- . Procedimiento para el control de
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 62 | PROCEDIMIENTOS 62.8 incapacidades. g loenclas P-GH-05 2 19/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
- . pr afiliaciones, y GH
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 62 | PROCEDIMIENTOS 62.8 Secatiiacionss a sequridad sodil P-GH-06 2 19/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
Procedimiento para la seleccion,
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 62 | PROCEDIMIENTOS 62.8 contratacion y desvinculacion de P-GH-07 2 24/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
aprendices SEna
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 62 | PROCEDIMIENTOS 62.8 Procedimiento de entrevista de seleccién P-GH-08 2 22/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 62 | PROCEDIMIENTOS 62.8 Procedimiento de Vacaciones del Personal| ~ P-GH-09 1 11/06/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 62 | PROCEDIMIENTOS 62.8 Bi':;z“’iir""ai:;"" de Aplicacién de sancién P-GH-10 1 11/06/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 64 | PROGRAMAS 64.2 PROGRAMA DE BIENESTAR SOCIAL PG-GH-01 1 01/07/2010 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
SISTEMAS DE GESTION
540 |INFORMACION Y 77 |SISTEMAS Y TECNOLOGIAS 774 Inventario Equipos de Computo. F-SGI-GA-08 2 18/07/2014 INTERNO ACTIVO TECNICO
ADMINISTRATIVA
TECNOLOGIAS
SISTEMAS DE . " )
540 |INFORMACION Y GESTION 77 |SISTEMAS Y TECNOLOGIAS 774 Entrega y Recepcion de Copias de F-SGI-GA-09 2 42125 INTERNO ACTIVO TECNICO

TECNOLOGIAS

ADMINISTRATIVA

Respaldo.
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SISTEMAS DE GESTION
540  |INFORMACION Y 77 |SISTEMAS Y TECNOLOGIAS 77.2 INFORMES N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO TECNICO
ADMINISTRATIVA
TECNOLOGIAS
SISTEMAS DE GESTION Informe recuperacion de espacio en disco
540 |INFORMACION Y ADMINISTRATIVA 77 |SISTEMAS Y TECNOLOGIAS 77.2 para el dominio N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO TECNICO
TECNOLOGIAS MARITIMOSARBOLEDA:COM
SISTEMAS DE GESTION Informe instalacion y configuracién de
540 |INFORMACION Y 77 |SISTEMAS Y TECNOLOGIAS 772 |VMWARE ESXI, PROXI y filtro de N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO TECNICO
ADMINISTRATIVA )
TECNOLOGIAS
SISTEMAS DE GESTION Informe restauracion, disefio,
540 |INFORMACION Y ADMINISTRATIVA 77 |SISTEMAS Y TECNOLOGIAS 77.2 implementacion y despliege del sitio web N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO TECNICO
TECNOLOGIAS MARITIMOSARBOLEDA:COM
540 migimxsc%N Y GESTION 77 |SISTEMAS Y TECNOLOGIAS 77.2 Manual para Ia actualizacion de N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO TECNICO
ADMINISTRATIVA : configuracién Outlook en SSL
TECNOLOGIAS
SISTEMAS DE GESTION
540 |INFORMACION Y 77 |SISTEMAS Y TECNOLOGIAS 773 LICENCIAS DE SOFTWARE N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO TECNICO
ADMINISTRATIVA
TECNOLOGIAS
SISTEMAS DE . -
540 |INFORMACION Y GESTION 77 |SISTEMAS Y TECNOLOGIAS 773 Especificaciones licencias de software y N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO TECNICO
ADMINISTRATIVA antivirus
TECNOLOGIAS
SISTEMAS DE . - )
540 |INFORMACION Y GESTION 77 |SISTEMAS Y TECNOLOGIAS 773 Especificaciones licencias de Windows y N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO TECNICO
ADMINISTRATIVA Office
TECNOLOGIAS
INFORMACION GESTION 77 |SISTEMAS Y TECNOLOGIAS 773 |co N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO TECNICO
540 |INFORMACION ¥ ADMINISTRATIVA - s
SISTEMAS DE GESTION
540 |INFORMACION Y 77 |SISTEMAS Y TECNOLOGIAS 774 PAGINA WEB N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO TECNICO
ADMINISTRATIVA
TECNOLOGIAS
SISTEMAS DE GESTION
540 |INFORMACION Y 77 |SISTEMAS Y TECNOLOGIAS 774 Manual de Hosting y Dominio N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO TECNICO
ADMINISTRATIVA
TECNOLOGIAS
SISTEMAS DE .
540 |INFORMACION Y GESTION 77 |SISTEMAS Y TECNOLOGIAS 775 PROCEDIMIENTOS DE SISTEMAS DE N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO TECNICO
ADMINISTRATIVA SEGURIDAD
TECNOLOGIAS
SISTEMAS DE . I ]
540 |INFORMACION Y GESTION 77 |SISTEMAS Y TECNOLOGIAS 775 i para habilitar / N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO TECNICO
ADMINISTRATIVA cuenta
TECNOLOGIAS
SISTEMAS DE GESTION
540 |INFORMACION Y 77 |SISTEMAS Y TECNOLOGIAS 775  |Automatizacién de copias de seguridad N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO TECNICO
ADMINISTRATIVA
TECNOLOGIAS
SISTEMAS DE GESTION
540 |INFORMACION Y 77 |SISTEMAS Y TECNOLOGIAS 775 |Sistemas de planeacion de proyectos TIC N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO TECNICO
ADMINISTRATIVA
TECNOLOGIAS
SISTEMAS DE . ) - )
540 |INFORMACION Y GESTION 77 |SISTEMAS Y TECNOLOGIAS 775 Acceso al sistema de inventario Hardware N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO TECNICO
ADMINISTRATIVA y Software
TECNOLOGIAS
SISTEMAS DE GESTION
540 |INFORMACION Y 77 |SISTEMAS Y TECNOLOGIAS 775 Informe de gestion N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO TECNICO
TECNOLOGIAS ADMINISTRATIVA

GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 1 [ACTAS Acta de reunion Drummond N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE

GESTION DEL RIESGO

600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 1 |AcTAs Actas de reunion Colmena N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE _
GESTION DEL RIESGO ACTAS DE COMITE PARITARIO DE

600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 1 |AcTAs 16 SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO - N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE COPASST
GESTION DEL RIESGO ’

600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 1 |AcTAs Elecciones de los representantes de los N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO

MEDIO AMBIENTE trabajadores al comité paritario de SST

GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 1 [ACTAS Acta de constitucion del comité N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 1 [ACTAS Acta mensual COPASST N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 1 [ACTAS Convocatorio para reunién del comité N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 1 [ACTAS Anexos del COPASST N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO

ACTAS DE COMITE CONVIVENCIA

600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 1 [ACTAS 1.7 N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE LABORAL - COCOL
GESTION DEL RIESGO Elecciones de los representantes de los

600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 1 [ACTAS j al comité de convi i N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE laboral
GESTION DEL RIESGO

600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 1 [ACTAS Plan de trabajo anual N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO

MEDIO AMBIENTE

GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 1 [ACTAS Acta mensual COCOL N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE

GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 1 [ACTAS Convocatorio para reunién del comité N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE

GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 1 [ACTAS Anexos del COCOL N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE
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GESTION DEL RIESGO AUTORREPORTE DE ACTOS

600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 5 |AUTORREPORTES 5.1 INSEGUROS CONDICIONES DE N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE TRABAJO Y DE SALUD.
GESTION DEL RIESGO p

600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 10 | CERTIFICADOS 104 hc/égggmo CUSTODIA EXAMENES N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO R ”

600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 21 | CUESTIONARIOS ec;‘t:f‘g‘i’g‘:”" nordico musculoesquelético N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO )

600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 21 | CUESTIONARIOS \Whashington state ergonomic and MSD N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO

Risk assesment modified - WISHAR

MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO o "

600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 21 | CUESTIONARIOS i"ocr‘gﬁ‘s;: dd:e%eﬁ';';S°°'°der"°9'a"°° Y N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO Formato de encuesta y verificacion de

600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 21 |CUESTIONARIOS terperatura corporal para prevenir el N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE COVID-19
GESTION DEL RIESGO - -

600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 21 | CUESTIONARIOS Encuesta de identificacion de peligros y N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE valoracion de riesgos SSTA
GESTION DEL RIESGO

600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 21 |CUESTIONARIOS Encuesta de seguridad vial del PESV N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO

600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 25 | DIRECTORIOS 25.1 DIREGTORIO DE TELEFONOS PLAN DE F-GR-04 7 21/04/2021 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO

EMERGENCIAS

MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO

600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 25 | DIRECTORIOS Directorio de telefonos de emergencias N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO ) )

600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 38 | INDUCCIONES :'::;’;g‘;“;:;:ﬁ:‘e’ 's:fa' ji:'i‘(‘:nf::' N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO

600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 38 |INDUCCIONES Induccién de SSTA para empleados N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO

600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 38 |INDUCCIONES Induccién de SSTA Contratistas N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO

600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 40 |INFORMES 406 INFORMES DE INSPECCION N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO - " )

600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 40 |INFORMES '”f°""t‘e ge_ o tde seguridad, salud N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE en el trabajo y ambiente
GESTION DEL RIESGO

600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 40 |INFORMES Registro fotografico de inspecciones N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO

600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 40 |INFORMES 40.7 INFORMES DE SSTA N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO

600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 40 |INFORMES Informe semestral de gestion SSTA N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO

600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 40 |INFORMES Informe trimestral de gestion SSTA N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO

600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 40 |INFORMES Diapositiva de presentacion N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO

600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 40 |INFORMES Informe mensual de gestion del PESV N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO

600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 40 |INFORMES 408 INFORME DE SEGUIMIENTOS N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO ) —

600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 40 |INFORMES L":S;’:;::aﬁ;’:'”ac“’"es higiénicas N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO

600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 40 |INFORMES Diagnéstico de condiciones de salud N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO — — —

600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 40 |INFORMES ::g;gz:'g:f::;gcas de incidentes y N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO — —

600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 40 |INFORMES fai%‘;'a"“':n"::‘es'ad's"°° de enfermedad N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO — — -

600 DE SEGURIDAD Y 0 |INFORMES ::S:;'“'enw estadistico de ausentismo N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO

600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 40 |INFORMES 40.9 INFORMES DE VISITA N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO

600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 40 |INFORMES Informes de visita Colmena seguros N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO

600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 40 |INFORMES 4010 |INFORMES PAUSAS ACTIVAS N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE
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GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 40 |INFORMES Informes de pausas actividas N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 40 |INFORMES 4011 |INFORMES ENCUENTAS COVID-19 N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 40 |INFORMES Informes de encuentas digitales Covid-19 N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 40 |INFORMES 4012 |!NFORME DE EVALUACION Y ANALISIS N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
DE ESTADISTICAS DE ATEL
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO " - —
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 40 |INFORMES EfE'fac"’" y Andlisis de Estadisticas de N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO ) "
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 41 | INSPECCIONES '”Specc'f"es de elementos de proteccion N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE persona
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 41 |INSPECCIONES Inspeccion extintores N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 41 |INSPECCIONES Inspeccion SSTA en instalaciones fisicas N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 41 |INSPECCIONES Observacion de comportamientos N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO ” I
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 41 | INSPECCIONES {'/“:r':’lecﬁfg’s" Preoperacional diaria a N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO ” -
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 41 | INSPECCIONES {'/“:r':’lecﬁfg’s" Preoperacional mensual a N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 41 |INSPECCIONES Inspeccion Preoperacional a Moto N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 41 |INSPECCIONES Inspeccion Preoperacional a Tractor N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 41 |INSPECCIONES Inspeccion Gerencial N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 41 |INSPECCIONES inspeccién de arnes y eslingas N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO ”
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 41 | INSPECCIONES :Z‘r’f:rfi';’i‘;‘im en taller de N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO ” -
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 41 | INSPECCIONES L";‘;ng:’c’i‘o‘:‘ee:eg””dad en N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 41 |INSPECCIONES Inspeccion de equipos de IZAJE de carga N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO ” -
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 41 | INSPECCIONES L":r‘r’:;ci':n’;:s"“a' de equipos y N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 41 |INSPECCIONES Registro fotografico de inspecciones N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 46 |MANUALES 46.1 MANUALES DE SSTA N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO Manual del Sistema de Gestion de
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 46 |MANUALES Seguridad, Salud en el Trabajo y M-GR-01 8 15/11/2022 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE Ambiente
GESTION DEL RIESGO o -
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 46 | MANUALES 2’:*::‘:;;jgepgf:':;:;2:;922:5:13:5'“d e M-GR-02 4 14/12/2022 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 46 |MANUALES Manual de charlas diarias de SSTA M-GR-03 3 7/01/2022 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 46 |MANUALES Manual de convivencia laboral M-GR-04 3 3/05/2022 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO ) ) »
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 47 | MATRICES ?c?;:cfsneaﬁ:&’z;’;zs;‘;‘:“a) MT-GR-09 7 16/05/2023 INTERNO ACTIVO HISTORICO
MEDIO AMBIENTE
GESTIUN UEL RIESGU
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 47 |MATRICES Matriz de indicadores de gestion SST N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
MEDIA AupICA TS
GESTION DEL RIESGO ) "
600 DE SEGURIDAD Y 7 [MATRICES :;":r‘s’fngf elementos de proteccién MT-GR-01 9 06/12/2022 INTERNO ACTIVO HISTORICO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 47 |MATRICES Matriz de gestion de riesgos SST MT-GR-03 4 20/03/2019 INTERNO ACTIVO HISTORICO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO - —
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 47 | MATRICES l":g:;; gesf““'s“os legales y de otra MT-GR-04 2 13/08/2018 INTERNO ACTIVO HISTORICO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO - —
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 47 | MATRICES gﬂuﬁ:::izcg‘s’mpa"b"'dad de productos MT-GR-05 1 06/11/2018 INTERNO ACTIVO HISTORICO
MEDIO AMBIENTE
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copIGO

GESTION DEL RIESGO Matriz de identificacion y valoracion de

600 [DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 47 |MATRICES . clon y va MT-GR-06 6 16/02/2023 INTERNO ACTIVO HISTORICO
MEDIO AMBIENTE riesgos de sustancias quimicas
GESTION DEL RIESGO Matriz de identificacion de aspectos e

600 [DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 47 |MATRICES ) ! P MT-GR-10 1 06/12/2018 INTERNO ACTIVO HISTORICO
MEDIO AMBIENTE impactos ambientales
GESTION DEL RIESGO Matriz de gestion de amenaza

600 [DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 47 |MATRICES > 9 y MT-GR-11 2 15/12/2022 INTERNO ACTIVO HISTORICO
MEDIO AMBIENTE vulnerabilidades
GESTION DEL RIESGO

600 [DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 47 |MATRICES Matriz de riesgos viales N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO ) o —

600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 47 |MATRICES Mal‘”z de caracterizacion de siniestros NIA N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE viales
GESTION DEL RIESGO

600 [DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 53 |PAUSAS ACTIVAS 53.2 SEGUIMIENTO PAUSAS ACTIVAS N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE (ADMINISTRACION)

- GESTION DEL RIESGO

600 [DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 53 [PAUSAS ACTIVAS Seguimiento a pausas activas N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO

MEDIO AMBIENTE
- GESTION DEL RIESGO

600 [DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 53 [PAUSAS ACTIVAS Seguimiento a pausas activas por horas F-GR-16 2 20/03/2019 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO

600 [DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 55 PLANES 55.3 PLAN DE EMERGENCIAS Y N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO

MEDIO AMBIENTE EVACUACION

GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 55 |PLANES Plan de Emergencias y evacuacion PL-GR-01 7 21/01/2019 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE

GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 55 |PLANES Cédula de emergencias PL-GR-04 1 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE

GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 55 |PLANES Mapas de evacuacion N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE

GESTION DEL RIESGO

600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 55 |PLANES Plan de evacuacion medica (MEDEVAC) PL-GR-03 1 23/04/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO N " N

600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 55 |PLANES ;‘ON op - N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO

MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 55 |PLANES 554 |PLAN DE MANEJO AMBIENTAL NA NA NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 55 |PLANES Plan de manejo ambiental PG-GR-02 4 06/08/2021 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 55 |PLANES Andlisis Ambientales NA NA NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 55 |PLANES
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 55 |PLANES 555  |PLAN DE TRABAJO ANUAL SST NA NIA 03/01/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 55 |PLANES Plan de trabajo anual SST NA NIA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 55 |PLANES Presupuesto anual SSTA NA NIA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO

600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 55 |PLANES T ESTRATEGICO DE SEGURIDAD NA NIA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE

GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 55 | PLANES Acta de directriz gerencial PESV NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO " -
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 55 |PLANES Qgg\?e conformacién de comité NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE

GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 55 |PLANES Encuestas NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 55 | PLANES Politica de seguridad vial DE- PRG-19 2 23/1212019 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 55 |PLANES
MEDIO AMBIENTE

Certificado de disposicion final de residuos

peligrosos N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO

Acta de designacion del responsable

PESV N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
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600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 55 | PLANES Plan estratégico de seguridad vial NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO — ” -
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 55 |PLANES R°'|'t'°as de regulacién en seguridad NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE via
- GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 55 | PLANES Reporte de desplazamiento laboral NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
- GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 | PROGRAMAS 643  |PROGRAMAS DE SSTA NA NIA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO ” ”
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 [PROGRAMAS Pr°?rama, dde prevencién y proteccion N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE contra caidas
GESTION DEL RIESGO —
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 | PROGRAMAS Pr‘.’dgramﬁ.d? V'%"aqc'a biomecani NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MED|OAMB|ENTE epidemiologica de riesgo biomecanico
GESTION DEL RIESGO —
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 | PROGRAMAS Pr‘.’dgramﬁ.d? V'?;'a'?“a it NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
VEDIO AVBIENTE epidemioldgica de riesgo auditivo
GESTION DEL RIESGO —
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 | PROGRAMAS Pr‘.’dgramﬁ.d? V'?;'a'?“a sual NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MED|OAMB|ENTE epidemiologica de riesgo visual
GESTION DEL RIESGO —
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 | PROGRAMAS Pr‘.’dgramﬁ.d? V'?;'a'?“a iratori NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE epidemioldgica de riesgo respiratorio
GESTION DEL RIESGO Programa de vigiancia
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 | PROGRAMAS epidemiolégica de riesgo NA N/A NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE cardinvasenlar v estilns de vida
GESTION DEL RIESGO —
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 | PROGRAMAS Pr‘.’dgramﬁ.d? V'?;'a'?“a cosocial NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MED|OAMB|ENTE epidemiologica de riesgo psicosocial
GESTION DEL RIESGO ” -
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 [PROGRAMAS Programa de gestion de operaciones N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE marinas
GESTION DEL RIESGO ——
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 [PROGRAMAS Programa de gestion de riesgo N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE mecanico _ _
600 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 64 |PROGRAMAS Programa de gesfion de manejo de N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
DE SEGURIDAD Y sustancias auimicas _
600 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 64 | PROGRAMAS Programa de gestion de frabajo en N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
DE SEGURIDAD Y alturas
600 |DIRECCION SSTA SEZESSSS:SIESGO 64 | PROGRAMAS Programa de gestion en orden y aseo N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
- GESTION DEL RIESGO Programa de gestion de riesgos de
600 |DIRECCION SSTA S oUREaLY 64 | PROGRAMAS ol abiica * NA NIA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
600 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 64 | PROGRAMAS Programa de gestion de atencion de N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
DE SEGURIDAD Y. emeraencias
GESTION DEL RIESGO ” —
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 [PROGRAMAS Pr°§.raTE: de gestion de mediciones NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE ambientales
- GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 | PROGRAMAS Programa de inspecciones SSTA NA N/A NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
- GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 | PROGRAMAS Programa de gestion ambiental NA N/A NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
- GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 | PROGRAMAS Programa de induccién y reinduccion NA N/A NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO Programa de Vigiiancia
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 | PROGRAMAS Epidemiologica de Prevencion de NA N/A NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE Dermatitis
- GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 | PROGRAMAS Programa de Capacitacién SSTA NA N/A NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO —
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 [PROGRAMAS Zr‘l’gramagl‘jé’;ief'c'eme y ahorro NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE el agua ( )
- GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 | PROGRAMAS Programa de Seguridad Vial NA N/A NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
- GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 | PROGRAMAS Programa de Gestién de la Velocidad NA N/A NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
- GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 | PROGRAMAS Programa de Gestién de la Fatiga NA N/A NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
- GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 | PROGRAMAS Programa de Gestién de Distracciones NA NIA NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO ”
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 [PROGRAMAS Programa de Gestién de Actores NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO

MEDIO AMBIENTE

Viales Vulnerables




TRANSPORTES MARiTIMDS ARBOLEDA HERMANOS S.A.S.
MARITIMOS ARBOLEDA

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL CCD

Cddigo:F-GD-07

Versién: 02

Fecha: 07 ENERO 2020

cOpIGO < cop1GO cop1GO NOMBRE SUBSERIES Y TIPOS cOpIGO - FECHA DE TIPO DE 'VALOR PRIMARIO O
seccion  NOMBREDE SECCION PROCESO SERIE NOMBRE DE SERIES SUBSERIE DOCUMENTALES sGI VERSION APROBACION ~ DOCUMENTO SECUNDARIO
GESTION DEL RIESGO Programa de Prevencion del consumo
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 | PROGRAMAS abusivo de alcohol, drogas, cigarrillo, N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE ilieans de azar v atras adiccionas
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 66 |PRUEBAS 66.2 PRUEBA DE ALCOHOL Y DROGA N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO — " I
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 66 |PRUEBAS C:;;Z"s:;?‘;;‘:};”"’;::::” v aplicacion F-GR-06 3 10/07/2015 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE P ¥ drog
- GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 66 |PRUEBAS Aplicacién Prueba De Alcohol Y Drogas F-GR-03 4 6/09/2023 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO - mionto Informado De T
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 66 |PRUEBAS Do Adiocions F-GR-59 1 10/01/2023 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE ]
GESTION DEL RIESGO REPORTE E INVESTIGACION DE
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 72 |REPORTES 723 INCIDENTES, ACCIDENTES DE N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE TRABAJO Y ENFERMEDADES
GESTION DEL RIESGO Investigacion de inccidentes y accidentes
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 72 |REPORTES o tae v N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE )
GESTION DEL RIESGO U )
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 72 |REPORTES L":Zz‘f'egxg'; d":s 'I’;%f)'f;';‘:s y accidentes N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO - ) -
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 72 |REPORTES fF"c')‘:s";tf::::Cé‘;‘;scigr"’)“p'eme"'ar N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE P
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 72 |REPORTES 724 REPORTE DE INCIDENTES, N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
ACCIDENTES DE TRABAJO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO ) )
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 72 |REPORTES f::g:."c‘f de incidantes, accidentes de N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE i
GESTION DEL RIESGO Entrevista o declaracion por inccidentes
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 72 |REPORTES aocidontes de trabaio ¥ v N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE ! )
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 74 | SEGURIDAD 742  |SEGURIDAD DE EPP N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 74 |SEGURIDAD Fichas tecnicas de EPP N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
- GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 75 |SIMULACROS Acta de Reunion Simulacro N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
- GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 75 |SIMULACROS Guion de simulacro N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
- GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 75 |SIMULACROS Informe de evaluacion de simulacro N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y gg | CHARLAS, DIVULGACIONES Y Divulgaciones de SSTA F-GH-01 6 06/11/2018 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
CAPACITACIONES
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y gg | CHARLAS, DIVULGACIONES Y Charlas de SSTA F-GH-01 6 06/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
CAPACITACIONES
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y gg | CHARLAS, DIVULGACIONES Y Capacitaciones de SSTA F-GH-01 6 06/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
CAPACITACIONES
MEDIO AMBIENTE
- GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 99 | CONSUMO DE BOTIQUIN Consumo de botiquin N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE = =
CENTRO DE GESTION CARACTERIZACION GESTION
570 | OMINISTRAGION DOGUMENTAL 8 |CARACTERIZACIONES 8.15 DOGUMENTAL CA-GD-01 2 28/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
CENTRO DE GESTION -
570 | OMINISTRAGION DOGUMENTAL 40 |INFORMES 405 INFORME DE GESTION DOCUMENTAL N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
CENTRO DE GESTION —
570 | OMINISTRAGION DOGUMENTAL 40 |INFORMES 405 Informe de actividades - CAD N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
CENTRO DE GESTION Procedimiento de Elaboracion y G-
570 | OMINISTRAGION DOGUMENTAL 62 | PROCEDIMIENTOS 8210 | it de Tatlos i Retoncion P-GD-01 2 26/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
CENTRO DE GESTION - . )
570 ADMINISTRACION DOCUMENTAL 62 [PROCEDIMIENTOS 62.10 Procedimiento organizacién de archivos P-GD-03 2 28/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
CENTRO DE GESTION — )
570 ADMINISTRACION DOCUMENTAL 62 [PROCEDIMIENTOS 62.10 Procedimiento transferencia documental P-GD-04 1 24/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
CENTRO DE GESTION Procedimiento de preservacion de
570 | OMINISTRAGION DOGUMENTAL 62 | PROCEDIMIENTOS 6210 |°° o - P-GD-07 1 26/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
CENTRO DE GESTION PROGRAMA DE GESTION
570 | NISTRAGION DOGUMENTAL 64 | PROGRAMAS 64.4 DOGUMENTAL PG-GD-01 2 01/06/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
CENTRO DE GESTION TABLAS DE RETENCION Estructura del sistema de gestion .
570 | NISTRAGION DOGUMENTAL 80 | AL 80.1 v DE-GD-01 2 12/12/2017 INTERNO ACTIVO HISTORICO
CENTRO DE GESTION TABLAS DE RETENCION -
570 ADMINISTRACION DOCUMENTAL 80 DOCUMENTAL 80.2 Tabla de retencion documental F-GD-08 1 16/06/2017 INTERNO ACTIVO HISTORICO
CENTRO DE GESTION TABLAS DE RETENCION
570 |ADMINISTRACION DOGUMENTAL 80 | DOCUMENTAL 80.3  |Cuadro de clasificacién documental F-GD-07 1 16/06/2017 INTERNO ACTIVO HISTORICO
DOCUMENTAL - CAD
570 |CENTRO DE GESTION 93 |COMUNICACIONES 93.1 Comunicaciones de entrada N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO

ADMINISTRACION

DOCUMENTAL
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CENTRO DE GESTION —_ y
50 | D on DocUENTAL 9 |COMUNICACIONES 931 |Comunicaciones de salida NA NIA NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
CENTRO DE GESTION
50 | D on DocUENTAL 9 |COMUNICACIONES 932  |CERTIFICADOS NA NIA NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
CENTRO DE GESTION
50 | D on DocUENTAL 9 |COMUNICACIONES 933  |CIRCULARES NA NIA NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
CENTRO DE GESTION
50 | D on DocUENTAL 94 |ForRmATOS 941  |FORMATOS DE ARCHIVO NA NIA NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
CENTRO DE GESTION )
50 | D on DocUENTAL 94 |ForRmATOS 941 [formato de archivadores F-GD-02 1 16/06/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
CENTRO DE GESTION -
50 | D on DocUENTAL 94 |ForRmATOS 941 [formato carpeta de archivo F-GD-03 2 2/08/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
CENTRO DE GESTION ) -
50 | D on DocUENTAL 94 |ForRmATOS 941 |formato de caja de archivo F-GD-01 1 6/05/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
CENTRO DE GESTION
50 | D on DocUENTAL 94 |ForRmATOS 941 |formato AZ y folders F-GD-04 1 16/06/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
CENTRO DE GESTION —
50 | D on DocUENTAL 94 |ForRmATOS 941 |cuadro de clasificacién documental F-GD-07 1 16/06/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
CENTRO DE GESTION "
50 | D on DocUENTAL 94 |ForRmATOS 941 |tabla de retencion documental F-GD-08 1 16/06/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
CENTRO DE GESTION -
50 | D on DocUENTAL 94 |ForRmATOS 941 |formato de testigo documental NIA NIA NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
CENTRO DE GESTION ——
570 ADMINISTRACION DOCUMENTAL 94 FORMATOS 94.1 formato acta de eliminacion documental N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
570 |CENTRODE GESTION 95  |TRANSFERENCIAS 951 |Transferencia Documental (Flujo Synergy) N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
ADMINISTRACION DOCUMENTAL :
571 |ASISTENCIA CAD S ENTAL 42 |INSTRUCTIVOS 429 |[Instructivo elaboracion de comunicados NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
571 |ASISTENCIA CAD S ENTAL 57 [PLANILLAS 571 |Planilla control entrega de documentos NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
571 |ASISTENCIA CAD S ENTAL 57 [PLANILLAS 572 |Planilla control salida de documentos NIA N/A NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
571 |ASISTENCIA CAD S ENTAL 60 [PRESTAMOS 601  |PRESTAMOS DOCUMENTALES NIA NIA NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
GESTION Prestamo o consulta de documentos
571  |ASISTENCIA CAD S ENTAL 60 | PRESTAMOS 601 |prestamo o consulta do docu NA NIA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
GESTION Procedimiento de Organizacion de - GD-
571  |ASISTENCIA CAD S ENTAL 62 |PROCEDIMIENTOS 6211 |Froeedm P-GD-01 1 16/11/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
571  |ASISTENCIA CAD S ENTAL 62 |PROCEDIMIENTOS 6211  |Procedimiento Radicacion de D P-GD-02 2 01/07/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
GESTION y
571  |ASISTENCIA CAD DOCUVENTAL 79 |STICKER 791 |Modelo de etiquetas F-GD-11 1 16/06/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
571 |ASISTENCIA CAD S ENTAL 9 [ELIMINACION DOCUMENTAL 96,1  |Formato acta de eliminacion documental NIA NA NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
Elabord: _|LINA CASTILLO SUAREZ |Revisd: TINGRID JUDITH BOTERO OSORIO TAprobo: [CLAUDIA ARBOLEDA VALENZUELA |
Cargo: __|ASISTENTE CAD |Cargo: | DIRECTORA ADMINISTRATIVA | Cargo: |GERENTE |

|[Fecha: |04 DIC 2023 |Fecha: |77 DIC 2023 |Fecha: |11 DIC 2023 |




